Zaviizné usmernenie pre Ziadatel ov/prijimatel’ ov k postupom verejného
obstaravania/obstardvania a ku kontrole verejného obstardavania/obstardvania

1. Podlimitné zakazky
Podrla § 108 az § 113 ZVO sa rozliSuju postupy zadévania podlimitnych zakaziek na:

a) podlimitné zakazky s oslovenim min. troch hospodarskych subjektov,

b) zjednoduseny postup pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby,

C) bezny postup pre podlimitné zakazky,

d) zjednoduseny postup pre zakazky na socialne a iné osobitné sluzby podl'a prilohy ¢. 1 k ZVO.

1.1 Podlimitné zakazky — vSeobecné pravidla

Pri zadévani podlimitnych zakaziek postupuje prijimatel’ podl'a prvej casti ZVO a podla § 108 az
113 ZVO0.

V pripade, ak prijimatel’ chce uplatnit’ ustanovenia druhej casti ZVO (napr. umoznit’ preukazanie
splnenia podmienok ucasti technickej alebo odbornej spdsobilosti inou osobou alebo ustanovenia o
subdodavatel'och), uvedie tieto pravidla vo vyzve na predkladanie pontk alebo v sutaznych
podkladoch. Ustanovenie § 42, § 40 ods. 4 ZVO (vysvetl'ovanie podmienok ucasti) a ustanovenie §
53 ods. 1 a 2 ZVO (vysvetlenie ponuky a vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky) sa uplatituju v
pripade bezného postupu podlimitnych zakaziek.

Ak bola predloZena viac ako jedna ponuka, prijimatel’ vyhodnocuje splnenie poZiadaviek na predmet
zakazky a splnenie podmienok ucasti (ak relevantné) po vyhodnoteni ponuk na zaklade
kritéria/kritérii na vyhodnotenie pontk, a to iba v pripade uchadzaca, ktory sa umiestnil na prvom
mieste v poradi. Ak dojde k vyluceniu tohto uchadzaca, vyhodnoti sa nasledne splnenie podmienok
ucasti a poziadaviek na predmet zakazky u d’alSicho uchadza¢a v poradi tak, aby uchadzac
umiestneny na prvom mieste v novo zostavenom poradi spifial podmienky ucasti a poziadavky na
predmet zakazky. Postup podl'a predchddzajucej vety je mozné uplatnit’ aj ked’ nebol vyslovene
uvedeny v dokumentoch k zadavaniu zakazky. Uvedené pravidla nevylucuju, aby prijimatel
vyhodnotil splnenie poziadaviek na predmet zakazky a splnenie podmienok ucasti v pripade vsetkych
uchadzacov, ktori predlozili ponuku, t. j. nemusi uplatnit’ reverzna formu stutaze.

Pravidla a povinnosti uvadzané v tomto usmerneni sa vzt'ahuji na vSetky podlimitné zakazky, ktoré
budi spolufinancované z prispevkov z fondov EU Vv ramci programov cezhraniénej spoluprace, bez
ohladu na skutoénost, &i ich zrealizoval prijimatel’ este pred schvalenim ZoNFP, alebo aZ po
schvaleni tejto ZoNFP. Pokial’ teda prijimatel’ predlozi poskytovatelovi dokumentaciu z procesu
verejného obstaravania realizovaného ako podlimitna zakazka, pri ktorej obstaravani nepostupoval
podra pravidiel uvedenych v ZVO alebo v tomto usmerneni a porusenie tychto pravidiel malo alebo
mohlo mat’ vplyv na vysledok verejného obstaravania, poskytovatel je na zaklade vysledku kontroly
povinny uplatnit’ finan¢nu opravu za porusenie pravidiel a postupov VO.

Prijimatel’ méze za podmienok podla § 110 ods. 6 ZVO vyzvat’ na rokovanie jedného vybraného
zaujemcu alebo viacerych vybranych zadujemcov, s ktorymi rokuje o podmienkach zmluvy a v tomto
pripade nie je povinny pouzit’ na to ur¢ent funkcionalitu elektronickej platformy. Ak bol vyzvany
na rokovanie jeden hospodarsky subjekt z dovodu, Ze ide o jedine¢ny predmet zakazky, v tomto
pripade musi byt jedinecnost’ predmetu zakazky riadne zdévodnena a vypracovana este pred
vyhlasenim zakazky a dokazné bremeno preukazania skutocnosti, Ze na relevantnom trhu neexistuje
viac ako 1 dodévatel’ znasa prijimatel. Odovodnenie k jedinecnému predmetu zakazky musi byt
sucastou dokumentacie k zakazke. Z rokovania je prijimatel’ povinny vyhotovit' zapis, ako aj
zdovodnit’ vyber zaujemcu, ktory bol vyzvany na rokovanie.



Postup prijimatela pri zadavani podlimitnej zakazky bude zdokumentovany v ramci zaznamu zo
zadania zakazky (netyka sa zjednoduseného postupu pre zdkazky na bezne dostupné tovary a sluzby).
Jeho minimalne nélezitosti st nasledovné:

a) identifikacia prijimatela,

b) predmet zakazky,

c) predpokladana hodnota zakazky,

d) urcenie kritéria/kritérii na vyhodnocovanie pontk,
e) sposob zadania podlimitnej zakazky,

f)  zoznam oslovenych hospodarskych subjektov a datum ich oslovenia/datum odoslania vyzvy
na predkladanie pontuk vopred neuréenému okruhu hospodérskych subjektov prostrednictvom
elektronickej platformy,

g) informacia o skuto¢nosti, ze prijimatel’ overil, ¢i si osloveni zdujemcovia opravneni dodavat’
tovary, uskuto¢novat stavebné prace alebo poskytovat’ sluzby v rozsahu predmetu zékazky a ze
nemaju ulozeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani, priCom prijimatel’ je povinny uviest
sposob overenia (napr. webové sidlo www.orsr.sk, portal oversi.gov.sk alebo Zoznam
hospodarskych subjektov, resp. v pripade zakazu Gcasti webové sidlo www.uvo.gov.sk a pre
tento ucel prijimatel’ uchovava v dokumentacii k zaddvaniu zakazky printscreen z registra osob
so zakazom Ucasti), uvedené sa tyka aj uchadzaca, ktory bol vyhodnoteny ako uspesny,

h) datum predloZenia ponuk,
i)  zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku s uvedenim datumu a ¢asu predloZzenia ponuky,

j) identifikacia a vyhodnotenie splnenia jednotlivych podmienok ucasti/poziadaviek na predmet
zakazky a navrhov na plnenie kritérii na vyhodnotenie ponuk,

k) identifikacia Gspesného uchadzaca,

I) koneéna zmluvna cena ponuky Gspesného uchadzaca (uviest’ cenu s DPH aj bez DPH; v pripade,
ze dodavatel nie je platca DPH, uvedie sa kone¢na cena),

m) spdsob vzniku zavizku (zmluva, objednavka...),

n) skuto¢nosti tykajice sa identifikacie prepojenia medzi zainteresovanou osobou verejného
obstaravatel'a a uchadzaéom a prijaté opatrenia v silade s § 23 ZVO a vysporiadanie sa
s predbeznym zapojenim zaujemcov/uchadzacov (ak relevantné),

0) meno, funkcia, datum a podpis zodpovednej osoby/osob, ktoré vykonali postup zadavania
podlimitnej zakazky.

Prijimatel je povinny prostrednictvom elektronickej platformy oznamit’ vSetkym uchadzac¢om, ktori
predlozili ponuky, vysledok vyhodnotenia pontk, a to minimalne v rozsahu identifikécie uspesného
uchadzaca a jeho navrhu na plnenie kritérii na vyhodnotenie ponuk.

1.2 Podlimitné zakazky s oslovenim min. troch hospoddrskych subjektov

Pri podlimitnych zikazkach na tovary a sluzby zaddvané verejnym obstaravatelom podla §
7 ods. 1 pism. a) ZVO a podlimitnych zakazkach na tovary a sluzby zadavané verejnym
obstaravatel’om podl’a § 7 ods. 1 pism. b) az e) ZVO s predpokladanou hodnotou niZ§ou ako
143 000 eur bez DPH, prijimatel’ na ucel zadania podlimitnej zdkazky vyzve na predloZenie
ponuky aspoii tri hospodarske subjekty na to uré¢enou funkcionalitou elektronickej platformy.
Pri podlimitnych zikazkach na stavebné prace zadavané akymkol'vek druhom verejného
obstaravatela s predpokladanom hodnotou niZSou ako 360 000 eur bez DPH, prijimatel’ na
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ucel zadania podlimitnej zakazky vyzve na predloZenie ponuky aspon tri hospodarske
subjekty na to urcenou funkcionalitou elektronickej platformy.

Namiesto postupu podla odseku 1 moze prijimatel’ dobrovolne postupovat podla § 110 ZVO
a zverejnit’ vyzvu na predkladanie ponuk prostrednictvom na to urcenej funkcionality elektronickej
platformy vo vestniku verejného obstaravania. V pripade postupu podla predchadzajicej vety je
prijimatel’ povinny dodrzat’ vSetky pravo a povinnosti spojené s beZznym postupom zadavania
podlimitnych zakaziek.

Pre zadavanie podlimitnej zdkazky na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb bezne dostupnych
na trhu mdze verejny obstaravatel’ tiez pouZit’ na to ur¢enu funkcionalitu elektronickej platformy a
postupovat’ zjednodusenym postupom podla § 109 ZVO.

Prijimatel’ nesmie uzavriet zmluvu s uchadzaGom, ktory nespiiia podmienky uéasti osobného
postavenia podl'a § 32 ods. 1 pism. e) a f) ZVO alebo ak u neho existuje dévod na vylucenie podl'a
§ 40 ods. 6 pism. f) ZVO (konflikt zdujmov nemozno odstranit’ inymi u¢innymi opatreniami),
ustanovenie § 11 ZVO (povinnost’ zapisu do RPVS) tym nie je dotknuté. Prijimatel’ je povinny v
zazname zo zadania zakazky uviest, Ze preveril u oslovenych zaujemcov a u Gspesného uchadzaca,
¢i s opravneni dodavat’ tovar, uskutoCnovat stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu, ktora je
predmetom zakazky (prijimatel’ pre ti€el overenia opravnenosti dodavat’ predmet zdkazky uchovava
podporni dokumentaciu, napr. printscreen z webového sidla obchodného registra orsr.sk alebo
ekvivalentného registra, alebo vypis z portalu oversi.gov.sk) a poskytovatel tito skutocnost’, ze
oslovené hospodarske subjekty, st opravnené dodavat’ tovar, uskuto¢iiovat’ stavebné prace alebo
poskytovat’ sluzbu, overi v ramci vykonu kontroly VO. Prijimatel’ zarovei na webovom sidle UVO
overi, ¢i oslovené hospodarske subjekty nemaju ulozeny zdkaz ti€asti vo verejnom obstaravani
potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v §tate sidla, miesta podnikania
alebo obvyklého pobytu zdujemcu/uchadzaca a pre tento ucel uchovava v dokumentacii k zaddvaniu
zakazky printscreen z registra 0os6b so zakazom tcasti. Prijimatel’ méze odmietnut uzavriet' zmluvu
s uchadzacom, u ktoré¢ho existuje dovod na vylucenie podla § 40 ods. 8 pism. d) ZVO.

Ak to prijimatel’ uvedie vo vyzve na predkladanie ponuk alebo v sutaznych podkladoch, uchadza¢
moze predbezne nahradit’ doklady uréené prijimatelom na preukazanie splnenia podmienok ¢asti
jednotnym europskym dokumentom podla § 39 ZVO alebo ¢estnym vyhlasenim, v ktorom vyhlasi,
7e spifia vSetky podmienky uéasti uréené prijimatelom a poskytne prijimatelovi na poZiadanie
doklady, ktoré jednotnym eurdpskym dokumentom alebo Cestnym vyhlasenim nahradil. Uchadza¢
mobze v jednotnom eurdpskom dokumente alebo v Cestnom vyhlaseni uviest’ aj informacie o
dokladoch, ktoré st priamo a bezodplatne pristupné v elektronickych databazach, vratane informacii
potrebnych na pristup do tychto databdz, a informacie o dokladoch, ktor¢ verejnému obstaravatel'ovi
predlozil v inom verejnom obstaravani a st nad’alej platné.

V pripade podlimitnych zakaziek s oslovenim min. troch hospodarskych subjektov je mozné urcit’
uspesného uchadzaca a predpokladani hodnotu zakazky aj jednym ukonom. Prijimatel’ je vSak
v kazdom pripade povinny dodrzat’ procesné pravidla upravené v tejto kapitole. Prijimatel’ vo vyzve
na predkladanie ponuk adresovanej zdujemcom prostrednictvom na to uréenou funkcionalitou
elektronickej platformy v tomto pripade neuvadza, ze ide vylu¢ne o ur¢enie predpokladanej hodnoty
zakazky, ale uvedie, Ze na zaklade zaslania vyzvy na predkladanie ponuk bude urceny aj uspesny
uchadzaé. Ak bola predlozena iba jedna ponuka, predpokladana hodnota zakazky je v tomto pripade
zaroven cenou, ktort uviedol uspesny uchadzac.



Prijimatel’ vypracuje vyzvu na predkladanie pontk, v ramci ktorej uvedie najmé svoju identifikaciu,
jednoznacnu, podrobnu a uplni Specifikaciu predmetu zakazky opisanii nediskriminaénym
sposobom (vratane kédu CPV), podmienky tcasti (ak ich stanovuje), predpokladani hodnotu
zakazky (ak bola uréena v samostatnom postupe), platobné podmienky, podmienky realizacie
zmluvy (najma lehotu na realizaciu zmluvy a miesto jej realizacie), kritérid na vyhodnotenie pontk
a pravidla ich uplatnenia, lehotu na predkladanie a otvaranie ponuk. Vo vyzve na predkladanie
pontk prijimatel’ uvedie vSetky okolnosti, ktoré buda ddlezité na plnenie zdkazky a na vypracovanie
ponuky. Pre tieto Gicely moze prijimatel’ vyhotovit’ aj sitazné podklady.

V pripade podlimitnych zékaziek s oslovenim min. troch hospodarskych subjektov je minimalna
lehota na predkladanie ponuk celé 4 pracovné dni odo dia zaslania vyzvy minimalne trom vybranym
zdujemcom Vv pripade zékaziek na tovary a sluzby a minimalne celych 6 pracovnych dni v pripade
zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac. Do lehoty sa nezapocitava den zaslania vyzvy (priklad:
ak prijimatel’ zaSle vyzvu na predkladanie pontik k zédkazke na dodanie tovarov alebo poskytnutie
sluzieb v utorok, minimalna lehota na predkladanie ponuk uplynie budtci tyzdeni v pondelok o
polnoci za predpokladu, Ze nejde o pracovny tyzden, v ramci ktorého je Statny sviatok. Prijimatel'om
sa vSak odporuca urcit’ lehotu nasledujuci pracovny deii, ¢o by pri tomto modelovom pripade bol
utorok v 'ubovol'ni hodinu).

Oslovované hospodarske subjekty musia byt subjekty, ktoré st opravnené dodavat tovar,
uskutocnovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzby v rozsahu predmetu zakazky (identifikacia
prebieha najmé cez informacie verejne uvedené v obchodnom registri, zivnostenskom registri alebo
v obdobnom registri formou nahl'adu do Zoznamu hospodarskych subjektov alebo prostrednictvom
portalu oversi.gov.sk). Prijimatel’ pre el overenia opravnenosti dodavat predmet zakazky
uchovéva podpornu dokumentéciu, napr. printscreen z webového sidla obchodného registra orsr.sk
alebo vypis z portalu oversi.gov.sk. Oslovené hospodarske subjekty nesmi mat’ uloZeny zakaz
Ucasti vo verejnom obstardvani potvrdeny konecnym rozhodnutim prislusného organu v Slovenske;j
republike alebo v §tate sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu zdujemcu/uchadzaca, pre
tento ucel prijimatel’ uchovava v dokumentacii k zadavaniu zakazky printscreen z registra osob so
zakazom ucasti.

Oslovenie vybranych hospodarskych subjektov, ktori st opravneni dodavat’ tovary, uskuto¢novat’
stavebné prace alebo poskytovat’ sluzby v rozsahu predmetu zakazky neznamena, Ze prijimatel’ musi
Vv lehote na predkladanie ponuk obdrzat’ ponuky od vSetkych zaujemcov, ktorych priamo oslovil.
Podlimitna zadkazka méze byt realizovana aj v pripade predloZenia 1 alebo 2 ponuk.

V pripade podlimitnych zakaziek s oslovenim minimalne troch hospodarskych subjektov je mozné
sa v pripade technickych $pecifikacii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponik odvolavat’ na
konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast’ alebo miesto povodu
alebo vyroby za predpokladu, ze vSetci potencialni zdujemcovia osloveni s vyzvou na predkladanie
ponuk st spdsobili dodat’ predmet zakazky spiiiajiici uréené technické $pecifikacie.

Vyber Uspesného uchadzaca prebieha na zidklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie
predlozenej uchadzaémi v ponuke, pri¢om prijimatel’ je povinny vyhodnotit’ ponuky v stlade
S podmienkami, poziadavkami a kritériami na vyhodnotenie ponuk, ktoré si pre tento ucel urcil.



1.3 ZjednoduSeny postup pre zakazky na beZne dostupné tovary a sluZby

Pri zadavani zakazky zjednoduSenym postupom pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby
prijimatel’ postupuje podl'a § 109 ZVO, a to formou predbezného akceptovania ponuky s najnizSou
cenou zverejnenou na elektronickej platforme, ak pre rovnaky alebo ekvivalentny tovar alebo sluzby
su zverejnené v ¢ase akceptovania aspon tri ponuky.

Predmetom kontroly je dokumentacia preukazujiica urcenie predpokladanej hodnoty zikazky,
overenie beznej dostupnosti predmetu zakazky, zmluvny formular obsahujuci Standardné zmluvné
podmienky, opis predmetu zékazky, pripadné objednavkové atributy (najmi konkrétne zmluvné
$pecifikacie a podmienky sutaze), overenie nepritomnosti konfliktu zaujmov. Dokumentaciu tvori
aj automaticky vygenerovana zmluva, ktora je vysledkom VO, protokol, zachytavajtci cely priebeh
procesu zadavania zakazKy a ¢estné vyhlasenia zainteresovanych osob k nepritomnosti konfliktu
Zaujmov.

TIP: V pripade, Ze prijimatel’ nebude mat’ istotu v posudzovani, &i predmet zakazky spifa definiciu
beznej dostupnosti, odporuca sa, aby si prijimatel’ v ramci elektronickej platformy vyhladal, ¢i podobny
alebo rovnaky predmet zakazky je alebo bol na elektronickej platforme obchodovany zjednodusenym
postupom pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby. Vysledok uvedeného prieskumu moze
pomoct’ prijimatelovi pri prijimani konecného rozhodnutia. Sucasne je potrebné upozornit' na
skutoCnost’, Ze samotna existencia, alebo neexistencia obchodov uskuto¢nenych zjednodusenym
postupom pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby s vyuzitim elektronickej platformy, ktorych
predmetom bol urcity predmet zakazky, nie je automaticky dokazom, ze obstaravany tovar alebo sluzba
je alebo nie je bezne dostupny/a.

Upozornenie:

Zjednoduseny postup nie je mozné vyuzit’ pri zakazkach na stavebné prace (tyka sa aj zdkaziek na
stavebné prace, ktoré nebudu realizované na zaklade projektovej dokumentacie).

Pri zadavani zakaziek zjednodusenym postupom je mozné uzavriet’ ramcovu dohodu maximalne na 12
mesiacov. Zmluva sa posudzuje podla obsahu, a preto upozoriiujeme, ze zmluva (oznacena ako kipna
zmluva), ktora by mala charakter ramcovej dohody a bola uzavreta na obdobie dlhsie ako 12 mesiacov,
by nebola uzavreta v stilade so ZVO.

TIP: Odporac¢ame v osobitnych poziadavkach na plnenie uvadzat’ pravidlo, podla ktorého dodavater,
ktory predlozi ponuku ako osoba, ktora nie je platitelom DPH prehlési, ze v pripade zmeny postavenia
dodavatel'a na platitela DPH je nim predlozena kontraktacna cena kone¢nd a nemenna a bude
povaZovana za cenu na trovni s DPH.

1.4 BeZny postup pre podlimitné zakazky

Prijimatel’ je v ramci uplatnenia beZného postupu zadavania podlimitnej zakazky povinny
odoslat’ na uverejnenie prostrednictvom na to urcenej funkcionality elektronickej platformy
vyzvu na predkladanie ponik vopred neuréenému okruhu hospodarskych subjektov, ak ide o
podlimitni zdkazku na tovary a sluzby (okrem sluZieb podla prilohy €. 1 k ZVO) zaddvanu
verejnym obstaravatelom podl’a § 7 ods. 1 pism. b) aZ ¢) ZVO, ktorej predpokladana hodnota
zakazKy je rovna alebo vysSia ako 143 000 eur bez DPH a ak ide 0 podlimitna zakazku na stavebné
prace, ktorej predpokladana hodnota je rovna alebo vyssia ako 360 000 eur bez DPH.

Prijimatel’ je opravneny v deni zverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk prostrednictvom vopred
neur¢enému okruhu hospodarskych subjektov zaslat’ vyzvu na predkladanie ponuk aj konkrétnemu
hospodarskeho subjektu alebo hospodarskym subjektom v zdujme zabezpeCenia SirSej hospodarske;j
sut'aze.

Nalezitosti vyzvy na predkladanie ponuk s uvedené v ustanoveni § 110 ods. 2 ZVO.

Lehota na predkladanie pontik nesmie byt kratsia ako 9 pracovnych dni odo diia odoslania vyzvy na
predkladanie pontk, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie sluzby a 14




pracovnych dni odo dna odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie
stavebnych prac.

Ostatné prava a povinnosti spojené s beznym postupom zadavania podlimitnych zakaziek si uvedené
Vv ustanoveni § 110a § 111 ZVO.

2. Postup pri zaddvani zakaziek, na ktoré sa ZVO nevzt’ahuje

Prijimatel’ je povinny pri zadavani zdkaziek, na ktoré sa ZVO nevztahuje (dalej len ,,zdkaziek z
vynimky®), t. j. zdkaziek, na ktoré bude uplatnena vynimka podl'a § 1 ods. 2 az 15 ZVO zabezpecit’
dodrzanie principu transparentnosti a hospodarnosti. Prijimatel’ je zaroven povinny zabezpecit
vylucenie konfliktu zaujmov.

V pripade zmluvnych vzt'ahov, ktoré existovali uz pred momentom ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP
alebo zmluvy o0 narodnom spolufinancovani, predklada prijimatel kompletni dokumentaciu
poskytovatelovi na kontrolu najneskér pred predlozenim prvej ZoP/prvého ZDV
obsahujucej/obsahujiceho vydavky vychadzajiuce z tejto zmluvy alebo predkladd dokumentaciu na
finanénu kontrolu ako sudast’ administrativnej finanénej kontroly ZoP/ZDV , ak ide o zakazku podla §
1 ods. 15 ZVO.

V pripade zdkazky z vynimky, ktora nie je viazana na finan¢ny limit a zakaziek viazanych na financné
limity podla § 1 ods. 13 az ods. 15, nie je povinnostou prijimatel’a predlozit’ urcenie a vypocet PHZ.
Rozhodujtce je, aby dohodnutd cena bez DPH uvedena v zmluve (pripadne v objednavke), ktora je
uzatvorena s uspesnym uchadzacom, bola vo finanénom limite, ktory je spojeny s moznost'ou uplatnenia
postupu obstaravania. Prijimatel’ pri zadavani podlimitnej zakazky, alebo zakazky podla § 1 ods. 15
ZVO nesmie zakazku umelo rozdelit’ s cielom vyhnut sa pravidlam a postupom VO.

Pri zadavani zakazky z vynimky je nevyhnutné (ak toto usmernenie neurcuje inak), aby prijimatel’
vykonal prieskum trhu za uc¢elom preukézania hospodarnosti.

2.1 Prieskum trhu realizovany oslovenim hospoddrskych subjektov
Prieskum trhu méze byt vykonany oslovenim minimalne dvoch hospodarskych subjektov so Ziadost'ou
0 predlozenie cenovej ponuky. Hospodarske subjekty, ktoré st i¢astnikmi prieskumu trhu, musia byt
opravnené¢ dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzby alebo realizovat’ stavebné prace, ktoré tvoria predmet
zakazky. Vykonany prieskum trhu musi obsahovat minimalne dve dorucené¢ ponuky oslovenych
hospodarskych subjektov.

Za ucelom overenia hospodarnosti vykonanim prieskumu trhu je mozné aktualnu cenovii ponuku
hospodarskeho subjektu, v prospech ktorého bude zadana zakazka v reZime vynimky, porovnat’ s inou
cenovou ponukou alebo ponukami na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky, ktoré nie su starSie
ako 6 mesiacov (tzn. ponuka nesmie byt star§ia ako 6 mesiacov od datumu vyhotovenia cenovej ponuky
hospodarskeho subjektu, ktorému sa zadava zakazka). Z uvedeného vyplyva, Ze prijimatel méze
disponovat’ cenovou ponukou hospodarskeho subjektu na predmet zakazky v pOsobnosti urcitej
vynimky a az nasledne oslovi so ziadostou o predloZzenie cenovej ponuky pre ucely overenia
hospodarnosti d’alsie relevantné subjekty.

Ak prijimatel’ preukaze, Ze ceny obstaravanych tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb nezaznamenali
na trhu zmenu, je mozné overit’ hospodarnost’ aj porovnanim s ponukou alebo ponukami star§imi ako 6
mesiacov. Zdovodnenie predmetnej skuto¢nosti je nevyhnutnou sti¢astou dokumentacie predkladane;j
poskytovatel'ovi ku kontrole zakazky.



Prieskum trhu musi byt z dovodu potreby zachovania audit trailu vykonany pisomnou formou
prostrednictvom elektronickej komunikacie. Osobné rozhovory a telefonické prieskumy nie su
pripustnou formou vykonania prieskumu trhu.

Minimalny rozsah predkladanej dokumentacie:

Zaznam z prieskumu trhu,

- Kompletna elektronicka komunikécia preukazujtica zaslanie zZiadosti o predloZenie cenovej
ponuky, dorucenie cenovej ponuky, zaslanie oznamenia o vysledku, pripadne ina relevantna
komunikécia,

- Kompletné dorucené cenové ponuky,

- Zadavacia dokumentacia ako Ziadost' o predlozenie cenovej ponuky, opis predmetu
zakazky, technické $pecifikacie, ndvrh zmluvy a pod. (podl'a relevantnosti),

- Dokumentécia preukazujica oprdvnenost’ oslovenych hospodarskych subjektov dodavat’
tovary, poskytovat’ sluzby alebo realizovat’ stavebné prace podla opisu predmetu zédkazky
(printscreen z webového sidla obchodného registra wwwe.orsr.sk, printscreen z webového
sidla zivnostenského registra www.zrsr.sk alebo vypis z portalu www.oversi.gov.sk),

- Zmluva alebo objednavka ako vysledok prieskumu trhu,

- Plan verejného obstaravania na kalendarny rok (relevantné pre zadkazky podl'a § 1 ods. 15
ZVO0).

TIP: Odporucame prijimatelom oslovit primerané mnoZstvo hospodarskych subjektov a stanovenie
primeranej lehoty na predkladanie ponuk. Tym sa zniZi riziko nedorucenia dostatocného mnozstva
ponuk, ¢o mozZe znamenat pre prijimatela opakovanie prieskumu trhu resp. dodato¢né administrativne
zataZenie prijimatela naslednym postupom podla bodu 2.2.

2.2 Kombinovany prieskum trhu
Prijimatel’ m6ze vyuzit' kombinovany prieskum trhu pre ucely overenia hospodarnosti tak, Zze okrem
cenovej ponuky hospodarskeho subjektu, v prospech ktorého ma byt zadana zikazka, identifikuje
minimalne jednu dal$iu cenova ponuku (napr. v CRZ, web) hospodarskeho subjektu opravneného
dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzby alebo realizovat’ stavebné prace, ktoré st predmetom zakazky.

Prijimatel’ méze vyuzit' kombinovany prieskum trhu v pripadoch, ak mu na zaklade prieskumu trhu
vykonaného oslovenim hospodarskych subjektov podla bodu 4.1 nebola dorucena viac ako jedna
ponuka, co znamena, Ze by nebolo mozné konstatovat’ relevantnost’ vykonaného prieskumu ako nastroja
pre overenie hospodarnosti. Prijimatel’ identifikuje minimalne jednu d’alSiu cenovu ponuku (napr.
v CRZ, web) hospodarskeho subjektu opravneného dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzby alebo realizovat’
stavebné prace, ktoré su predmetom zakazky.

Minimalny rozsah predkladanej dokumentacie:

- Zéaznam z prieskumu trhu,

- Kompletna elektronicka komunikacia preukazujtica zaslanie zZiadosti o predloZenie cenovej
ponuky, dorucenie cenovej ponuky, zaslanie ozndmenia o vysledku, pripadne ind relevantna
komunikacia,

- Kompletna dorucena cenova ponuka,

- Zadavacia dokumentacia ako ziadost' o predloZenie cenovej ponuky, opis predmetu
zakazky, technické Specifikacie, navrh zmluvy a pod. (podl'a relevantnosti),

- Dokumentacia preukazujica opravnenost’ oslovenych hospodarskych subjektov dodavat
tovary, poskytovat’ sluzby alebo realizovat’ stavebné prace podl'a opisu predmetu zakazky
(printscreen z webového sidla obchodného registra www.orsr.sk, printscreen z webového
sidla zivnostenského registra www.zrsr.sk alebo vypis z portalu www.oversi.gov.sk),
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- Zmluva alebo objednavka ako vysledok prieskumu trhu,

- Plén verejného obstardvania na kalendarny rok (relevantné pre zdkazky podla § 1 ods. 15
ZV0),

- Ponukaly identifikovana/é napr. v CRZ, web (pozn.: hodnoverne zdokumentované).

V pripade zadavania zakazky podl'a § 1 ods. 13 pism. h) ZVO, ktorej predmetom je vytvorenie a dodanie
vysledkov vlastnej tvorivej duSevnej Cinnosti, ktorej vysledkom je divadelné dielo, hudobné dielo,
slovesné dielo, dielo vytvarného umenia, dielo uzitkového umenia, folklorne dielo alebo vykonanie
a pouzitie umeleckého vykonu chraneného podla osobitného predpisu (zédkon ¢. 185/2015 Z. z.
Autorsky zakon) sa nevyzaduje vykonanie prieskumu trhu, nakol’ko vysledky dusevnej tvorivej Cinnosti
a pouzitie umeleckého vykonu chranené Autorskym zakonom, su spravidla neporovnatel'né a jedinecné
vo vztahu kinym vysledkom vlastnej tvorivej dusevnej Cinnosti alebo k inému pouzitiu alebo
vykonaniu umeleckého vykonu. V tomto pripade prijimatel’ nevyuziva pomocné néstroje na overenie
hospodarnosti, ale nie je zbaveny povinnosti postupovat’ pri zadavani zakazky hospodarne.

V pripade zakaziek malého rozsahu podl'a § 1 ods. 15 ZVO, ktorych predpokladana hodnota je nizsia
ako 5 000,00 EUR bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalenddrny rok, prijimatel’ moze urcit’ uspesného uchadzaca
priamym zadanim, pricom hospodarnost’ overi poskytovatel' na zdklade vlastnej spravnej uvahy, ked’
adekvatnost’ vydavkov posudi na ziklade vlastnych skiisenosti. Uvedenym nie je dotknutd moznost
poskytovatel'a overit' hospodarnost’ vyuzitim ndstrojov na overenie hospodarnosti. Hospodarnost
zékaziek do 5 000,00 EUR podla § 1 ods. 15 ZVO je overovana v ramci AFK ZoP/ZDV a prijimatel je
povinny predlozit’ poskytovatel'ovi vyhlasenie, Ze v priebehu kalendarneho roka neobstara rovnaky
predmet zakazky v celkovej hodnote vyssej ako 5 000,00 EUR bez DPH.

TIP: Odporucame prijimatelom dbat na vzajomny sulad zadavacej dokumentécie, doruéenych pontk a
uzavretych zmliv alebo objednavok, ktoré su vysledkom zrealizovaného prieskumu trhu. Poskytovatel
moze vyhodnotit deklarované vydavky, ktoré su v nesulade s vyssie uvedenou dokumentaciou ako
neopravnené.

2.3 Zmeny zmluvy, na ktoré sa ZVO nevit’ahuje
Zmluvu/ramcovi dohodu, ktora bola uzavreta ako vysledok postupu zadavania zakazky obstaravania
mozno zmenit’ pocas jej trvania bez nového obstaravania, ak:

a) povodna zmluva, ramcova dohoda obsahuje jasné, presné a jednozna¢né podmienky jej Gpravy, napr.
pravidla na nahradenie pdvodného dodavatel'a novym dodavatelom, pravidla na Upravy ceny alebo
opcie, rozsah, povahu moznych tprav a opcii a podmienky ich uplatnenia; nemozno urcit taku
podmienku, ktorou by sa menil charakter zmluvy/ramcovej dohody,

b) ide o dopliujuce tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré st nevyhnutné, nie su zahrnuté do
povodnej zmluvy/ramcovej dohody a poskytuje ich povodny dodavatel’, pricom v tomto pripade je
potrebné, aby prijimatel’ overil hospodarnost’ vydavkov spojenych s doplitujucimi tovarmi, stavebnymi
pracami alebo sluzbami na zaklade nastrojov na overovanie hospodarnosti vydavkov, resp. nastrojov
uvedenych v tomto usmernent,

c) potreba zmeny vyplynula znepredvidatelnych okolnosti a zmenou sa nemeni charakter
zmluvy/rdmcovej dohody; v tomto pripade je potrebné overit hospodarnost’ vydavkov iba v tom
pripade, ak ide o nové tovary, stavebné prace alebo sluzby (prijimatel’ vyuzije nastroje na overenie




hospodarnosti vydavkov); ak su predmetom zmeny zmluvy/ramcovej dohody tovary, stavebné prace
alebo sluzby rovnakého charakteru, ako bol predmet zakazky obstaravania (napr. v désledku Zivelnej
pohromy je sposobena skoda na tovare alebo prebiehajticich stavebnych pracach a predmetom dodatku
vyplyvajiceho z nepredvidatelnych okolnosti je ndkup/realizacia identickych tovarov/stavebnych prac,
ktoré boli sucastou pdvodnej zmluvy a vV rdmci dodatku naktpenych za rovnaku cenu), v rdmci ktorého
uz bola overena hospodarnost’, prijimatel’ nie je povinny overovat’ hospodarnost’ opakovane,

d) ide o nahradenie povodného dodavatela novym dodavatelom na zaklade skuto¢nosti, ze iny
hospodérsky subjekt, ktory spifia povodne uréené podmienky obstaravania, je pravnym nastupcom
povodného dodavatela v dosledku jeho reorganizicie, vratane zlii€enia a splynutia alebo upadku, za
predpokladu, ze povodna zmluva, rimcova dohoda sa podstatne nemeni a cielom zmeny nie je vyhnat
sa pouzitiu postupov a pravidiel podl'a ZVO,

e) nedochddza k podstatnej zmene pdvodnej zmluvy, rdimcovej dohody bez ohl'adu na hodnotu tejto
zmeny.

Podstatnou zmenou pévodnej zmluvy/ramcovej dohody sa rozumie taka zmena, ktorou sa najma

a) dopliiaju alebo menia podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v pdvodnom postupe obstardvania
umoznili u€ast’ inych hospodarskych subjektov, alebo ktoré by umoznili prijat’ ina ponuku ako pévodne
prijata ponuku,

b) zvySuje cena za predmet zakazky sposobom, ktory pdvodna zmluva/ramcova dohoda neupravovala,
resp. sa zvySuje cena za predmet zakazky bez uvedenia dovodu a bez poskytnutie protiplnenia vo forme
dopliujucich tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, ktoré stvisia s predmetom povodnej zakazky.

Zmluvu/ramcovii dohodu mozno zmenit’ pocas jej trvania bez nového obstaravania aj vtedy, ak hodnota
dodatku/dodatkov je nizsia ako

a) 20% hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych
prac,

b) 15% hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo na
poskytnutie sluzby.

Zmenou sa nesmie menit’ charakter zmluvy/ramcovej dohody a zmena zmluvy/ramcovej dohody musi
byt riadne odovodnena, resp. v pripade zmeny zmluvy z tohto dévodu musi prijimatel’ ziskat’ adekvatnu
protihodnotu (napr. navySenie hodnoty pdvodnej zmluvy alebo ramcovej dohody bolo z
dovodu prediZenia trvania zmluvy).

Zmeny zmluvy/ramcovej dohody nie je mozné vykonat’, ak by sa prijimatel’ vyhol pouzitiu postupov
podla ZVO, napr. uzavrel by dodatok k zmluve v rezime vynimky, ktora je viazana na finanény limit
podlimitnej zakazky (§ 1 ods. 13 a ods. 14 ZVO) a zmena zmluvy by navysila cenu za predmet zakazky
do hodnoty nadlimitného postupu zaddvania zakazky.

Zmena zmluvy/rdmcovej dohody musi byt pisomna.

Finan¢na kontrola dodatkov k zakazkam v rezime vynimky sa vykonava po podpise dodatku. Navrh
dodatku pred jeho podpisom nie je predmetom kontroly poskytovatela.

3. Definovanie kontrol verejného obstardvania/obstardvania a povinnosti predkladania
dokumentdcie 7 verejného obstardvania/obstardvania

Kontrola VO po nadobudnuti ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP sa vykonava ako financna kontrola,
a to najma ako administrativna finan¢na kontrola VO v zmysle § 8 zdkona o finan¢nej kontrole a audite.



Poskytovatel ma opravnenie vykonat aj finanénd kontrolu na mieste vzmysle § 9 tohto zékona.
Zakladné pravidld financnej kontroly, opravnenia a povinnosti prijimatela v suvislosti s vykonom
kontroly VO a opravnenia a povinnosti poskytovatela ako osoby opravnenej vykonat finanénu kontrolu
su definované v § 20 a nasl. zakona o finanénej kontrole a audite.

Kontrola VO pred nadobudnutim Gcinnosti zmluvy o poskytnuti NFP sa vykondva ako kontrola pravidiel
a postupov stanovenych ZVO a postupov pri obstarani zakazky, na ktori sa ZVO nevztahuje, pricom
nejde o kontrolu na zédklade zakona o finan¢nej kontrole.

Kontrola VO sa podla ¢asu vykonavania tejto kontroly deli na nasledovné druhy:

a) ex post kontrola po podpise zmluvy s Uspesnym uchadzacom (dalej len ,,Standardna
ex post kontrola“),

b) kontrola dodatkov.

3.1 Vecna kontrola

Predmetom financnej kontroly vykonavanej poskytovatelom je aj kontrola vecného suladu predmetu
obstaravania, ndvrhu zmluvnych podmienok a inych Gdajov so schvalenou ZoNFP a G¢innou zmluvou o
NFP (napr. posudenie suladu s vySkou schvdleného prispevku, suladu lehoty realizacie a lehoty
ukoncenia aktivit projektu, posudenia vecného zadania zakazky v ramci jeho opravnenosti na
spolufinancovanie, posudenie suladu technického rieSenia/zadania so schvalenym technickym
zadanim/riesenim a pod.), a to ako sucast financnej kontroly VO, finan¢nej kontroly obstaravania,
alebo ako suéast kontroly ZoP.

Pokial poskytovatel identifikuje na zadklade zisteni vecnej kontroly VO porusenie, alebo nesulad, ktory
moze mat vplyv na opravnenost prislusnych vydavkov, v zaveroch prislusnej kontroly (kontrola VO
alebo kontrola ZoP) konstatuje uvedenu skutocnost a uréi pripadné odporucania, ktoré je prijimatel
povinny vykonat na odstranenie tohto nedostatku, pricom budtce pripustenie vydavkov suvisiacich s
VO alebo obstardvania do financovania bude zavislé od odstranenia alebo dalSieho vyhodnotenia tohto
nedostatku.

3.2 Standardnd ex post kontrola

Prijimatel povinne predklada kompletni dokumentaciu na Standardnu ex post kontrolu VO vo faze
po podpise zmluvy s UspeSnym uchadzacom, pricom tato zmluva je platna a Gcinna, okrem pripadov
kedy je ucinnost zmluvy viazana na odkladaciu podmienku.

Lehota na vykon Standardnej ex post kontroly je:

a) v pripade zakaziek, ktoré su vynimkou z postupov ZVO (§ 1 ods. 2 aZ 15) 20 pracovnych dni,
b) v pripade zdkaziek zadavanych v sulade s postupmi ZVO 25 pracovnych dni.

Lehota na vykon kontroly zaéina plynut diiom nasledujicim po dni doruéenia Ziadosti o vykonanie
kontroly verejného obstaravania/obstaravania alebo zékazky, ktora je vynimkou z postupov ZVO.

Lehota na vykon kontroly zakaziek doru¢enych v ramci predlozenej ZoP alebo ZDV je zhodna s lehotou
na vykon kontroly ZoP alebo ZDV.



3.3 Kontrola dodatkov

Prijimatel je povinny predloZit poskytovatelovi na kontrolu vetky dodatky suvisiace s vysledkom VO
alebo vysledkom obstaravania po ich podpise. Ustanovenia tejto kapitoly sa vztahuju aj na pripady,
ked sa dodatok vztahuje na ¢ast vydavkov, ktoré nie st opravnenymi vydavkami, avsak s sucéastou
zakazky, ktord je spolufinancovand z fondov EU.

Predmetom kontroly/finanénej kontroly dodatkov je postdenie ich stladu s prislusnymi ustanoveniami
ZV0, a to najma ustanovenim § 18 ZVO. Zaroven poskytovatel posudzuje zmeny z neho vyplyvajuce po
stranke ich suladu so schvalenou ZoNFP a t¢innou zmluvou o NFP.

Lehota na vykon kontroly/finanénej kontroly dodatku je 15 pracovnych dni.



