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1. WNIOSKI O DOFINASOWANIE - perspektywa wnioskodawcy

Aby utworzy¢ wniosek o dofinansowanie musisz najpierw zarejestrowac sie w systemie, zalogowac sie do niego a nastepnie
wyszukac nabor, w ramach ktérego masz zamiar ztozy¢ wiosek o dofinansowanie. W tym celu postepuj zgodnie z instrukcjami
zawartymi w Instrukcji wnioskodawcy Program Interreg Polska - Stowacja 2021-2027 - Czes¢ ogoblna.

Uwagal!

» Stosowana w systemie WOD2021 terminologia moze nieco réznic sie od terminéw stosowanych w programie. Pod pojeciem
wnioskodawcy nalezy rozumie¢ podmiot/instytucje, ktéra przejmuje role Partnera Wiodacego w projekcie. Realizatorzy to
pozostali partnerzy projektu.

Whnioskodawca tworzy wniosek o dofinansowanie wskazujgc odpowiedni naboér. Wniosek o dofinansowanie zawiera 12 sekgcji:

l.Informacje o projekcie
Il.Wnioskodawca i realizatorzy
I1.Wskazniki projektu
IV.Zadania

V.Budzet projektu
VI.Podsumowanie budzetu
VIl.Zrédta finansowania
VIll.Analiza ryzyka
IX.Dodatkowe informacje
X.Oswiadczenia

Xl.Zatgczniki

Xll.Informacje o wniosku o dofinansowanie

Niekiedy, aby edytowac pewng sekcje, trzeba wypetnic¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz pewne dane
wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych sekcjach.
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Sekcje VI'i XII nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzgcych z poprzednich sekgji
lub z naboru.

We wniosku o dofinansowanie mozesz jako wnioskodawca (a takze uprawnieni przez ciebie wspotpracownicy) opisac projekt, o
ktérego dofinansowanie sie ubiegasz.

Nastepnie przesytasz poprawnie wypetniony wniosek do Wspdlnego Sekretariatu.

Wspolny Sekretariat moze odestac ci wniosek do poprawy, jesli uzna, ze pewne sekcje i/lub pola wniosku sg niepoprawne pod
wzgledem formalnym. Wtedy powinienes je poprawic¢ i odesta¢ z powrotem do Wspolnego Sekretariatu. Zasady dotyczgce
poprawy wnioskow o dofinansowanie na etapie jego oceny sg okreslone w rozdziale 3.11. podrecznika programu.

1.1. Tworzenie wniosku o dofinansowanie

W celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie otworz Liste naboréw, wyszukaj otwarty naboér, w ramach ktérego
zamierzasz ubiega¢ sie o dofinansowanie a nastepnie wybierz funkcje na wybranym naborze. Przycisk ten
znajduje sie takze na ekranie szczegotow wybranego naboru.

Wtedy wyswietla sie nastepujacy ekran:

Tworzenie wniosku

Tytut projektu

071000
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Na wstepie podaj tytut projektu. Akronim jest dopuszczalny, o ile nie jeste$ w stanie stworzyc¢ krotkiej nazwy projektu. Po

wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk Zapisz, utworzy sie nowy wniosek o dofinansowanie.
Bedzie on widoczny na twojej liscie wnioskdédw o dofinansowanie.

Uwaga!

» Jesli w twojej organizacji, podczas jej rejestracji w systemie, zostat wskazany inny Typ wnioskodawcy lub Wielkos$¢
przedsiebiorstwa niz w naborze, w ktorym tworzysz wniosek, to wyswietli sie nastepujgce ostrzezenie:

Ostrzezenie

Twdj wniosek moze zostac negatywnie oceniony. Czy na pewno chcesz utworzyé wniosek w tym naborze?

Skontaktuj sie ze Wspdlnym Sekretariatem w celu wyjasnienia tych rozbieznosci.

1.2. Edytowanie sekcji wniosku o dofinansowanie

Jesli chcesz edytowad wniosek o dofinansowanie przejdz na liste wnioskow poprzez klikniecie na opcje Zarzgdzaj wnioskami w
menu gtéwnym, a nastepnie w menu wybranego wniosku wybierz opcje Edytu;:
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Podglad wersji roboczej

Edytuj

Przeslij

Usun

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejgcy

Zostaniesz przekierowany do ekranu z Sekcjg | wniosku o dofinansowanie.

Uwaga!

» Jesli zaczynasz edytowac wniosek w sytuacji gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, pojawia sie ostrzezenie:

Uzyty wzdr wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru
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Oznacza to, ze we wniosku mogg znikng¢ lub pojawic sie nowe pola i/lub wartosci. W celu ochrony p6l i wartosci juz zapisanych we
whniosku przed zmiang wzoru wniosku tworzy sie wersja historyczna, do ktérej uzytkownik ma dostep z listy wnioskow:

POPC.01.01.00-1Z.00-009/20 :

Tytut projektu Wnioskodawca
Maj projekt Firma innowacyjna
Status Autor wniosku
W przygotowaniu Sebastian Myrcha
Lista wersji wniosku A~
Numer wersji Data utworzenia Autor wersji Typ wersji
1 2020-05-13 15:19:53 Sebastian Myrcha Historyczna

PODGLAD WERSJI

Nad biezgcg sekcjg wniosku wyswietlany jest pasek z nazwami poszczegdlnych sekcji wniosku. Jesli chcesz zmienic sekcje wniosku
wybierz odpowiednig zaktadke. Zaktadki dotyczgce sekgcji (o ile nie mieszczg sie wszystkie na ekranie) sg przesuwalne za pomocg
przyciskéw ,<"i,>" umieszczonych po prawej i lewej stronie paska sekcji na gérze ekranu. Wybrana do edycji sekcja jest
wyswietlana na szarym tle.
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Edycja wniosku o dofinansowanie - Mdj projekt

Autor wniosku: Sebastian Myrcha

EDYTUJ SEKCJE SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PRZESLIJ WNIOSEK

INFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA ~ BUDZET PROJEKTU ~ PODSUMOWANIE BUDZETU ~ ZRODEA FINANSOWANIA >

Zrodta finansowania

Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne
Definansowanie 1 000 000 000,00 1 000 000 000,00
Razem wkiad wlasny 232 587 880,00 232 587 890.00
Budzet panstwa 0,00 0,00
Budzet jednostek samorzadu terytorialnego 232 587 880,00 232 587 890.00
Inne publiczne 0,00 0,00
Prywatne 0,00 0.00
Suma 1232 587 890,00 1232 587 890,00

Aby rozpoczagc edycje sekcji wybierz opcje Edytuj sekcje w prawym gérnym rogu ekranu. Dopiero wtedy odpowiednie pola i/lub
tabele sekcji zostang udostepnione do edycji.
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Uwaga!

» Edytowanie odbywa sie oddzielnie dla kazdej sekcji. Nie mozesz edytowac kilku sekcji jednoczesnie. Mozesz jednak przegladac
inne sekcje wniosku w trakcie edycji wybranej sekcji, a dane nie zostang utracone.

System umozliwia réwnoczesng prace nad wnioskiem o dofinansowanie przez kilku uzytkownikow. Jednak jesli jeden uzytkownik
jest w trakcie edycji sekcji wniosku o dofinansowanie, to inny uzytkownik nie moze tej sekcji edytowac rownoczesnie.

Zablokowang sekcje inni uzytkownicy (tzn. poza uzytkownikiem, ktéry jg wtasnie edytuje) widzg na ekranie z ikong -]
pojawiajgcy sie po prawej stronie nazwy zaktadki. Natomiast uzytkownik, ktéry jg edytuje widzi w tym miejscu ikone ;o Proba
edycji zablokowanej sekcji skutkuje komunikatem o btedzie:

Sekcja jest w trakeie modyfikac]i przez innego uzythownika. Edycja sekcji obecnis jest niemoziiwa

Wprowadzone i/lub zaktualizowane dane mozesz zapisa¢ za pomocg przycisku Zapisz. W celu zakonczenia edycji sekcji wybierz
opcje Zakoricz edycje w prawym gornym rogu ekranu sekcji. Wtedy pojawia sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

NIE

Edycje sekcji mozesz takze zakonczy¢ przez bezposrednie przejscie do edycji innej sekcji. W tym celu ustaw sie na innej sekgji i
wybierz opcje Edytuj sekcje w prawym gérnym rogu ekranu. W tym przypadku réwniez pojawia sie ostrzezenie:

10
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Ostrzezenie

W przypadku zakonczenia edycji danych bez zapisu, spowoduje to ich utracenie. Czy choesz zakonczyt edycje sekcji Informacje o projekcie | przejsc do edycji tej sekcji ?

Klikniecie na przycisk Wrd¢ w trakcie edycji jakiejkolwiek sekcji powoduje wyswietlenie ostrzezenia:
Ostrzezenie

Ta operacja moze spowodowac utrate niezapisanych danych. Czy chcesz Kontynuowad?

Po potwierdzeniu nastepuje przerwanie edycji wniosku i powrdét do listy wnioskow.
Uwaga!

W polach opisowych wniosku nalezy wpisa¢ dwujezyczne tresci — w jezyku polskim i stowackim. Uwzglednij ten wymaog przy
wypetnianiu wniosku— zawsze sprawdzaj limit znakdéw pol opisowych, aby sie zmiesci¢ w danym limicie.

11
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1.2.1.  Sekcja | Informacje o projekcie

Gdy przejdziesz do edycji Sekcji I, wySwietli sie nastepujacy ekran:

Projekt

Tytut projektu*
Mdj projekt

1171000

Opis projektu™
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Proin nibh augue, suscipit a, scelerisque sed, lacinia in, mi. Cras vel lorem. Etiam pellentesque aliquet tellus. Phasellus
pharetra nulla ac diam

20574000

Data rozpoczecia realizaci projektu* Data zakorczenia realizacji projektu*
(3 2020-04-01 (3 2020-09-30
Grupy docelowe™

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Proin nibh augue, suscipit a, scelerisque sed, lacinia in, mi. Cras vel lorem. Etiam pellentesque aliquet tellus. Phasellus
pharetra nulla ac diam.

20574000

Obszar realizacji projektu®

Region

Dziedzina projektu®

Inwestycje w Srodki trwate w matych i Srednich przedsiebiorstwach {w tym prywatnych osrodkach badawczych) bezposrednio zwigzane z dziataniami badawczymi i innowacyjnymi

12
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Ponizej znajduje sie opis pol, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji | nowego wniosku o dofinansowanie. Pola, ktérych
wypetnienie jest wymagane sg oznaczone gwiazdka:

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposéb wypetnienia

Tytut projektu

tekstowe

Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczesnie nie powielac tytutu innych projektéow realizowanych
przez wnioskodawce lub przez inne podmioty. Tytut projektu powinien by¢ zwiezty, w dwéch jezykach:
polskim i stowackim. Akronim jest dopuszczalny, o ile nie jeste$ w stanie stworzy¢ krétkiej nazwy projektu.
W przypadku, gdy projekt jest czescig wiekszej inwestycji, powinien zawiera¢ w tytule: przedmiot, lokalizacje
oraz etap, tak aby w sposoéb syntetyczny odnosit sie do jego istoty np.: Modernizacja drogi wojewdédzkiej nr
xxx na odcinku yyy - zzz, etap Il.

Opis projektu

tekstowe

Zwiezle i syntetycznie opisz przedmiot projektu, jego zakres oraz uwzglednij ogdlne zatozenia i cel projektu -
ujmij najwazniejsze informacje streszczajgce sedno projektu. Traktuj ten tekst jako wizytéwke projektu, ktorg
mozna wielokrotnie wykorzysta¢ na potrzeby krétkiego przedstawienia projektu.

Stwoérz opis tak, aby wszystko, co chcesz przekazac zmiescito sie w limicie 4000 znakéw.

Kurs przeliczeniowy

Jezeli planujesz wydatki w PLN, wskaz przyjety dla catego projektu jednolity kurs EUR podajgc oficjalne zrodto
bedagce podstawg jego zastosowania. Wiecej informacji na temat kursu znajdziesz w rozdziale 3.4.3.
podrecznika programu.

Uwaga! Bardziej szczegotowy opis projektu wskaz w czesci pierwszej - Rozszerzony opis projektu - zatgcznika
nr 5 do wniosku o dofinansowanie.

Data rozpoczecia
realizacji projektu

data

Nalezy wybrac z kalendarza rok, miesigc i dzieh rozpoczecia realizacji projektu.

Data zakonhczenia
realizacji projektu

data

Nalezy wybrac z kalendarza rok, miesigc i dzier zakonczenia realizacji projektu. Musi by¢ on pézniejszy od daty
rozpoczecia projektu.

Grupy docelowe

tekstowe

Opisz grupy odbiorcéw, do ktérych jest skierowany projekt. W tym polu opisz, kogo obejmiesz wsparciem w
ramach projektu oraz wskaz - w oparciu o ogélnodostepne dane oraz ewentualnie wtasne dane - istotne
cechy uczestnikow (0s6b lub podmiotéw), ktérzy zostang objeci wsparciem, z uwzglednieniem obszaru
realizacji projektu. W tym polu uzasadnij wybor konkretnej grupy docelowej sposrdod potencjalnych grup

13
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wskazanych w wybranej podstawie programowej naboru, uwzgledniajac specyfike tej grupy docelowej oraz
cel gtébwny projektu. Opisz grupe docelowg w spos6b pozwalajacy osobie oceniajacej projekt jednoznacznie
stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami
zawartymi w podstawie programowej naboru oraz szczegdtowymi kryteriami wyboru projektéw.

Dla wnioskéw sktadanych w ramach osi priorytetowej 3. Twércze i atrakcyjne turystycznie pogranicze:
Opisz proces partycypacji spotecznej, jezeli byta ona przeprowadzona, w szczegélnosci:

Opisz czy, a jezeli tak, to w jaki sposéb, zgtoszone w trakcie konsultacji postulaty, uwagi, propozycje,
wypracowane rozwigzania wptynety na ostateczny ksztatt projektu. Czy w wyniku prowadzonych konsultacji
dokonano jaki$ zmian w przygotowywanym projekcie. Jezeli nie uwzglednite$ czesci / zadnej z propozycji
interesariuszy - uzasadnij, dlaczego.

Jakich interesariuszy zaprosite$ do udziatu w konsultacjach (jakie osoby, grupy, organizacje, instytucje) i
dlaczego?

Wklej link do opublikowanego podsumowania procesu partycypacji. Podaj date publikacji. Pamietaj, ze musi
by¢ ona wczesniejsza niz data ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Obszar realizacji
projektu

lista wartosci

Okreslenie, czy projekt jest realizowany na terenie catego kraju, czy tez w okreslonym regionie. W programie
zawsze wybieramy ,Region”, wowczas system poprosi cie o uzupetnienie tabeli Miejsca realizacji.

Dziedzina projektu

lista wartosci

Dziedzina okres$lajaca, jakiej dziatalnosci dotyczy projekt. Nalezy wybrac¢ jedng wartos¢ z listy.

Miejsce realizac;ji

lista obiektéw

Wskazanie na lokalizacje (lub lokalizacje) realizowanego projektu na poziomie wojewddztwa, powiatu i gminy.
W przypadku realizacji projektu na obszarze obejmujgcym wiecej niz jeden powiat lub gmine, nalezy je
wymieni¢ dodajgc z listy.

Miejsca realizacji dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+" na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na
ikone X" na tytule poszczegdlnego miejsca.

Kazde miejsce zawiera trzy pola stownikowe: wojewddztwo, powiat i gmina.

W przypadku regionéw spoza Polski (w UE) pola stownikowe bedg zawieraty nazwy odpowiednich obszaréw
zgodnie z klasyfikacjg NUTS.

» Wojewddztwo

lista wartosci

Wojewddztwo / NUTS 2 miejsca realizacji. Wybor ze stownika.
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Powiat / NUTS 3 / Rejon miejsca realizacji. Wybdr za stownika zawezony do wybranego uprzednio

> Powiat lista wartosci
wojewodztwa.
» Gmina lista wartosci Gmina miejsca realizacji. Wybor za stownika zawezony do wybranego uprzednio powiatu. Pole wypetniane
tylko dla obszaréw w Polsce.
Uwaga!

» Tabela Miejsce realizacji jest uzupetniana tylko wtedy, gdy Obszar realizacji projektu ma wartos¢ Region. System wyswietli
tabele, ktorg nalezy uzupetnic:

Miejsca realizacji @

Szukaj

1. Miejsce & Js

Wiggewddztwo®
ML OPOLSHIE

2. Miejsce & 1T 4

Woprwidrbeo®™
MAEOPOLSKIE

Powiat Gmina
chrzanowski Chezanc

Powiat Gamiina
gorhicki Gorlice
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1.2.2.  Sekcja Il Wnioskodawca i realizatorzy

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje Il, wysSwietli sie nastepujgcy ekran:

WHIDSKODANTA| 7 -
REALIZATORZY

Informacije o wnioskodawcy

Dane o wnioskodawcy

Dane teleadresowe

----- ot
-
Kod peczowy
03548
Mo Nelai
20 6
et
paluch@ws pi 4576854

Sirzna ww
wwwmpal
Dane identyfikacyjne
Rncsi dantyScatora” MPPosaltumas sagranicary”
— 32042988350

@l Cay vinioskodawea przewiduj ucizist innyeh podmiotéw w realizaci projektu®

Whnioskodawca to podmiot/instytucja, ktora przejmuje role Partnera Wiodgcego w projekcie. Realizatorzy to pozostali partnerzy
projektu.
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Dane dla wnioskodawcy sg juz czeSciowo wypetnione na podstawie informacji podanych w trakcie rejestracji organizacji w
systemie. Dane mozesz modyfikowac.

Ponizej znajduje sie opis Fél, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji Il nowego wniosku o dofinansowanie. Pola, ktérych
wypetnienie jest wymagalne sg oznaczone gwiazdka:

Dane o wnioskodawcy

Nazwa pola Rodzaj pola Sposdb wypetnienia

Nazwa tekstowe Podaj oficjalng nazwe Partnera Wiodgcego, zgodng z dokumentami rejestracyjnymi / statutem
podmiotu.
Uwaga!

Stowacki gtdéwny partner transgranicznym (GPT) w wniosku o dofinansowanie funkcjonuje jako pierwszy
partner projektu - jesli PW jest z Polski. Jezeli jest kilku partneréw stowackich, wskaz, ktory z partnerow
jest GPT poprzez dodanie skrétu GPT przy nazwie partnera.

Forma prawna lista wartosci Wybierz wartos$¢ najbardziej odpowiadajgcg stanowi prawnemu Partnera Wiodgcego. Do wyboru jest
kilkadziesiat typow.

Forma whasnosci lista wartosci Wybierz warto$¢ odpowiadajgcg formie wiasnosci zgodnie ze stanem prawnym Partnera Wiodacego.

Wielkos¢ lista wartosci Wskaz odpowiednig wielkos¢ przedsiebiorstwa Partnera Wiodgcego. Jesli twoim podmiotem nie jest

przedsiebiorstwa przedsiebiorstwo wybierz wartos¢ Nie dotyczy.

\'\//I:_I_Z“WOSC odzyskania lista wartosci Zaznacz, czy jako partner projektu masz mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT. W przypadku projektu,

ktérego catkowity koszt jest mniejszy niz 5 000 000 EUR (witaczajac VAT), wybierz opcje ,Nie dotyczy”. W
przypadku projektu, ktérego catkowity koszt jest réwny lub wiekszy niz 5 000 000 EUR (wtgczajgc VAT),
wskaz, czy masz prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT

Dane teleadresowe
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Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposdb wypetnienia

Kraj

lista wartosci

Okresl kraj siedziby Partnera Wiodacego

Miejscowos¢ tekstowe Wpi;z miej§cpwoéé siedziby Partnera Wiodacego - dla Polski wartosci wybierane ze stownika
miejscowosci

Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy siedziby Partnera Wiodgcego

Ulica tekstowe Wypierz ulilce; siedziby Partnera Wiodagcego - dla Polski wartosci wybierane ze stownika ulic w danej
miejscowosci

Numer budynku tekstowe Podaj numer budynku siedziby Partnera Wiodacego

Numer lokalu tekstowe Whpisz numer lokalu siedziby Partnera Wiodacego

Email tekstowe Podaj oficjalny adres poczty elektronicznej Partnera Wiodgcego

Telefon tekstowe Podaj telefon Partnera Wiodacego

Strona www tekstowe Podaj adres strony internetowej Partnera Wiodacego

Dane Identyfikacyjne

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

Rodzaj identyfikatora

lista wartosci

Wybierz rodzaj identyfikatora dla podmiotu/organizacji Partnera Wiodgcego. W programie mozesz
wybrac tylko: NIP lub Inny numer dla podmiotu spoza Polski. W programie osoby fizyczne nie moga
whnioskowac o dofinansowanie, dlatego nr PESEL nie jest stosowany.

NIP/PESEL/Inny

tekstowe

Whpisz swoj numer identyfikacyjny, zgodnie z wyborem w polu powyzej.
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Uzupetnienie tabeli Realizatorzy jest obowigzkowe, gdyz projekty Interreg realizowane sg w formule partnerstwa. Pod pojeciem
Realizatora nalezy rozumiec Partnera Projektu.

Uwaga!

» Jesli Partner Wiodacy jest z Polski, a w projekcie uczestniczy wiecej niz jeden partner ze Stowacji, partnerzy stowaccy wyznaczaja
sposrod siebie gtdbwnego partnera transgranicznego (GPT). Oznacz we wniosku o dofinansowanie, ktéry z partneréw stowackich
petni te funkcje, wpisujgc w polu Nazwa po oficjalnej nazwie partnera skrét ,,GPT".

Tabela Realizatorzy ma takie same pola jak te, ktére wystepujg w panelu Informacje o wnioskodawcy:

Realizatorzy

Nazwa pola Rodzaj pola Sposdb wypetnienia
Czy wnioskodawca zmienna logiczna | Zaznacz w celu dodania informacji o partnerach uczestniczacych w realizacji projektu. Po
przewiduje udziat innych zaznaczeniu pola system doda sekcje na wprowadzenie danych o partnerze.
jioté izacji . Reali . . . ,
pOdTﬂIOtOW w realizacji Za pomocg ikony mozesz dodac kolejnych partneréw.
projektu
Realizator €@

Za pomocg ikony mozesz usung¢ dodanych partneréw.

Dane o realizatorze

Nazwa pola Rodzaj pola Sposdb wypetnienia

Nazwa tekstowe Podaj oficjalng nazwe partnera, zgodng z dokumentami rejestracyjnymi/statutem podmiotu. Jesli
partner petni funkcje GPT - dodaj po oficjalnej nazwie partnera skroét ,,GPT".
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Forma prawna

lista wartosci

Wybierz wartos$¢ najbardziej odpowiadajgca stanowi prawnemu partnera. Do wyboru jest
kilkadziesiagt typow.

Forma wtasnosci

lista wartosci

Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg formie wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym partnera.

Wielkos¢
przedsiebiorstwa

lista wartosci

Wskaz odpowiednig wielkos¢ przedsiebiorstwa partnera. Jesli partner nie jest przedsiebiorstwem
wybierz wartos¢ Nie dotyczy.

Mozliwos¢ odzyskania VAT

lista wartosci

Zaznacz, czy partner ma mozliwos¢ odzyskania podatku VAT. Do wyboru dostepna jest takze opcja
»Nie dotyczy” w sytuacji, kiedy nie ma to znaczenia w projekcie.

Dane teleadresowe

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

Kraj lista wartosci Okresl kraj siedziby partnera

Miejscowosc tekstowe Wopisz miejscowos¢ siedziby partnera - dla Polski wartosci wybierane ze stownika miejscowosci

Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy siedziby partnera

Ulica tekstowe Wybierz ulice siedziby partnera- dla Polski wartosci wybierane ze stownika ulic w danej
miejscowosci

Numer budynku tekstowe Podaj numer budynku siedziby partnera

Numer lokalu tekstowe Wpisz numer lokalu siedziby partnera

Email tekstowe Podaj oficjalny adres poczty elektronicznej partnera
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Telefon

tekstowe

Podaj telefon partnera

Strona www tekstowe Podaj adres strony internetowej partnera
Dane Identyfikacyjne
Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

Rodzaj identyfikatora

lista wartosci

Wybierz rodzaj identyfikatora dla podmiotu/organizacji Partnera Wiodgcego. W programie mozesz
wybrac tylko: NIP lub Inny numer dla podmiotu spoza Polski. W programie osoby fizyczne nie moga
whnioskowac o dofinansowanie, dlatego nr PESEL nie jest stosowany

NIP/PESEL/Inny

tekstowe

Whpisz swoj numer identyfikacyjny, zgodnie z wyborem w polu powyzej.

Tabela Osoby do kontaktu musi mie¢ co najmniej jedng pozycje. Sugerujemy, aby podac dane przynajmniej jednej osoby do
kontaktu od kazdego partnera uczestniczgcego w realizacji projektu.

Aby doda¢ osobe do kontaktu nalezy klikngé na ikone iR
Aby usuna¢ osobe do kontaktu nalezy kliknag¢ na ikone 9soba @
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Osoby do kontaktu @

Szukaj

1. 0Osoba @ NP

Imig* Nazwisko™
Jan Kos
31500 3/500
Email® Telefon™
|kos@o2.pl 14135253

10/500 8/45
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Nazwa pola Rodzaj pola Spos6b wypetnienia
Imie tekstowe Podaj imie osoby do kontaktu
Nazwisko tekstowe Podaj nazwisko osoby do kontaktu
Email tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu
Telefon tekstowe Wpisz telefon osoby do kontaktu

1.2.3.  Sekcja Ill Wskazniki projektu

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje Ill, wySwietli sie nastepujacy ekran.
Na ekranie sg dwie tabele ,Wskazniki produktu” i ,Wskazniki rezultatu”:

INFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU /‘ ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU ~ ZRODEA FINANSOWANIA — ANALIZA RYZYKA INFOT >

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartos¢ docelowa - ogdtem Dodaj pozycje 0

Wskazniki rezultatu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartost docelowa - ogétem Dodaj pozycie @
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Po kliknieciu na ikone ,+” w kolumnie Dodaj pozycje (w tabeli Wskaznikéw Produktu lub Rezultatu) wyswietla sie nastepujace
okienko z polem do wyboru:

Obowigzkowy

Dodatkowy

Uwagal

» W programie nalezy wybierac¢ wytgcznie dwie wartosci: ,Obowigzkowy” oraz ,Dodatkowy”. Tworzenie przez wnioskodawcow
wiasnych wskaznikdw jest niedopuszczalne!

» Z Sekcjg lll powigzana jest zaktadka ,Wskazniki produktu i rezultatu” w zatgczniku nr 6.do wniosku o dofinansowanie. Wypetnij
ja, zachowujgc spdjnosc z danymi, ktore podajesz w tresci catego wniosku o dofinansowanie.

» Wybierz wskazniki odpowiednie dla produktow i rezultatéw twojego projektu. Ze wzgledu na uwarunkowania techniczne,
wskazniki programowe i projektowe mogg w aplikacji WOD2021 znajdowac sie zaréwno w liscie wskaznikdw obowigzkowych,
jak réwniez w liscie wskaznikdéw dodatkowych. Ich umieszczenie na jednej lub drugiej liscie w aplikacji WOD2021 nie jest
wigzgce z punktu definicji wskazanych w podreczniku programu oraz jego zatgcznikow. Przy wybieraniu wskaznikéw kieruj sie
zapisami podrecznika programu - w nim znajdziesz informacje nt. programowych i projektowych wskaznikéw produktu i
programowych wskaznikéw rezultatu. Z listy obowigzkowych wskaznikéw produktu w aplikacji WOD2021 musisz wybrac
przynajmniej jeden wskaznik - w razie potrzeby moze to by¢ tzw. Wskaznik techniczny Interreg.
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» Zweryfikuj, czy wartosci docelowe wskaznikdédw sg poprawnie obliczone (odpowiednio do zaktadanej liczby uczestnikéw, liczby
poszczegodlnych produktéw projektu itp.) oraz czy sg one realistycznie zaplanowane (tj. sg mozliwe do realizacji przy
zaktadanych zasobach, a ich wartosci liczbowe sg realnie oszacowane). Wiecej informacji na temat szacowania wartosci
wskaznikdéw znajdziesz w rozdziale 3.3. podrecznika programu oraz zatgczniku nr 3 do podrecznika programu.

Po dodaniu nowej pozycji danego rodzaju wskaznika wyswietla sie nastepujgce okno z polami do uzupetnienia:

Jednostka miary Wartos¢ docelowa - ogblem © pobal PozYCIE

Wskaznik realizacji projektu®

Jednostka miary* Aol Obowia_zkowy

0/30

Wartoéé docelowa - ogdtem®
vval ool JOLCIDWa - OOOICITI]

Spos6b pomiaru®

07500
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Opis pdl, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji [l nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Spos6b wypetnienia

Lista wskaznikéw lista obiektéw Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+" na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x"
projektu na tytule poszczegélnego wskaznika.

Wskaznik realizacji | lista wartosci lub | Dla wskaznikow obowigzkowych dokonuje sie wyboru z listy wartosci. Lista wartosci do wyboru pochodzi ze
projektu tekstowe stownika wskaznikéw odpowiadajgcego celowi szczegbétowemu, w ramach ktérego tworzony jest wniosek o

dofinansowanie.

Jednostka miary lista wartosci lub | Dla wskaznikéw obowigzkowych jednostka miary jest juz przypisana do wskaznika i pole jest niedostepne do
tekstowe edycji.

Podziat na ptec zmienna logiczna | Pole powinno pozostac niezaznaczone. W programie wskazniki nie sg ujmowane w podziale na ptec.

Wartos$¢ docelowa liczba catkowita Liczba kobiet, ktére ma objac¢ projekt bedacy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.

wskaznika K

Wartos$¢ docelowa liczba catkowita Liczba mezczyzn, ktérych ma objac¢ projekt bedacy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.

wskaznika M

Wartos$¢ docelowa - | liczba catkowita Catkowita liczba oséb, ktore ma objac projekt bedacy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.
ogbtem
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Nalezy krétko i syntetycznie opisa¢, w jaki sposéb bedziesz mierzyt wartos¢ wskaznika osiggnietg w projekcie.
Zapewnij sp6jnos¢ z zaktadka ,Wskazniki produktu i rezultatu” w zatgczniku nr 6 do wniosku o

dofinansowanie.

Sposéb pomiaru tekstowe
wskaznika

1.2.4.  Sekcja IV Zadania

Edycja Sekcji IV jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja |, poniewaz zawiera ona daty poczatku i kohca realizacji
projektu. Aby zdefiniowac poszczegdlne zadania konieczna jest znajomosc¢ przedziatu czasowego realizacji projektu, poniewaz

przedziaty czasowe poszczegdlnych zadah muszg sie w nim zawierac.
Gdy wybierzesz do edycji Sekcje IV, wySwietli sie ekran z juz zdefiniowanymi zadaniami w formie zwiniete;:

PODSUMOWANIE BUDZETU ~ ZRODEAFINANS >

ZWIN / ROZWIN

INFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY  WSKAZNIKI PROJEKTU ~ ZADANIA /‘ BUDZET PROJEKTU

Nazwa zadania Datla rozpoczecia Dala zakoficzenia ° DODAJ ZADANIE
Szukaj

Data rozpoczecia® Data zakonczenia* 0 r ¢ -
Zadanie 1 - Pierwsze zadanie (3 2020-05-12 (3 2020-08-30

Data rozpoczecia® Data zakonczenia™ e o~ o
Zadanie 2 - Drugie zadanie (3 2020-05-13 (3 2020-07-31

Data rozpoczecia® Data zakoficzenia® 9 -
Zadanie - Koszty posrednie [3 2020-05-12 (3 2020-08-31
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Po kliknieciu na ikone ,+” w nagtowku tabeli z zadaniami, lub tez w prawym dolnym rogu ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny,
wyswietla sie pierwszy rzad tabeli zadan w formie rozwiniete;j:

Zadanie 2 -

. . (N
(%) Data rozpoczecia* [2 Data zakonczenia* ©
Koszty posrednie® . , ,
P 3 Data rozpoczecia* (3] Data zakonczenia*
Nazwa zadania®
0/500

Opis i uzasadnienie zadania®

0/3000

Zadania mozna zwijac i rozwijac klikajgc na szarg belke zadania.

Ikony w ostatniej kolumnie zadan majg nastepujgce przeznaczenie:
o stuzy do usuwania zadania,

1 stuzag do przestawiania kolejnosci zadan w tabeli (nie wyswietla sie w zadaniu Koszty posrednie, poniewaz jest ono zawsze
na koncu tabeli).
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Tworzgc zadania projektu, miej na uwadze zasady wskazane w rozdziale 3.4. podrecznika programu oraz nastepujgce wytyczne:

» Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢ zaznaczone jako koszty posrednie. Nazwg takiego zadania
jest zawsze ‘Koszty posrednie’. Zadanie koszty posrednie w programie sa rozliczane wytgcznie za pomocg metod uproszczonych:
stawek ryczattowych.

» Zadanie Przygotowanie projektu rozliczasz kwotg ryczattowg zgodnie z zasadami okreslonymi w podreczniku programu w
podrozdziale 3.4.4.6 w czesci dotyczgcej Kosztéw przygotowawczych. Nie mozesz dodawac innych pozycji kosztéw (inne metody
uproszczone ani kategorie kosztow).

» W zadaniu Komunikacja projektu planujesz jedynie dziatania informacyjne i promocyjne (muszg by¢ one zgodne z Planem
komunikacji projektu). Szczegdtowe informacje na temat dziatarn komunikacyjnych znajdziesz w Poradniku beneficjenta w zakresie
komunikacji (zatgcznik nr 5. podrecznika programu).

» Zadania merytoryczne oraz zaplanowane w ich ramach dziatania majg zapewnic osiggniecie zaplanowanych produktéw,
rezultatéw i celow projektu.

» Zadania podziel pomiedzy partnerami w sposob jasny, logiczny, zgodny z rolg poszczegdlnych partneréw w projekcie.

» Ramy czasowe zadan powinny byc¢ tak okreslone, aby zapewniaty realizacje zaplanowanych dziatan.

Uwagal
W projekcie mozesz zaplanowac¢ maksymalnie 5 zadar merytorycznych.

Zaplanuj odpowiedni czas na realizacje poszczegoélnych dziatari/dostarczenie produktéw dla terminowej realizacji projektu (z
uwzglednieniem m.in.: charakteru tych dziatan/produktdw, zatozonego czasu trwania projektu, form i trybdw realizacji dziatan, w
tym przeprowadzania przetargéw). Uwzglednij wtasciwe rozplanowanie dziatann w czasie (dziatania wzajemnie od siebie zalezne
nastepujg po sobie, dziatania, ktére mogg byc realizowane réwnolegle, sg zaplanowane do réwnolegtej realizacji).
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Ponizej znajduje sie opis pdl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji IV nowego Wniosku o dofinansowanie. Pola, ktérych
wypetnienie jest wymagalne sg oznaczone gwiazdka.

zadania

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

Lista zadan lista obiektéw Zadania dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x"
na tytule poszczegb6lnego zadania.

Numer liczba catkowita Wartos¢ uzupetniania automatycznie.

Nazwa zadania tekstowe Podaj nazwe danego zadania, ktéra wskazywac bedzie co jest przedmiotem tego zadania. Zadania jakie
mozesz zaplanowa¢ w ramach budzetu projektu znajdziesz w rozdziale 3.4. podrecznika programu.

Opis i uzasadnienie | tekstowe 1. Dla zadania przygotowanie projektu:

Opisz jakie dziatania zrealizowates$ w celu przygotowania projektu i wniosku o dofinansowanie.

W przypadku projektoéw, ktdre nie zawierajg dziatan infrastrukturalnych wymagajgcych dokumentacji
technicznej, to pole wypetnia tylko PW opisujgc wspdlne dziatania partneréw w zakresie przygotowania
projektu i wniosku o dofinansowanie.

W przypadku projektow, ktore zawierajg dziatania infrastrukturalne wymagajace dokumentacji technicznej,
opisz dziatania przygotowawcze wszystkich partneréw, ktorzy planujg realizacje dziatan infrastrukturalnych.

2. Dla zadan merytorycznych (maksymalnie 5 zadan)
Opisz szczegbtowo, co jest przedmiotem realizacji zadania merytorycznego (w tym kluczowe dziatania w
ramach zadania, uzasadnienie wybrania takich dziatah i podziat dziatan pomiedzy partnerami - “kto co robi").

Uzasadnij dlaczego realizacja tego zadania jest niezbedna do realizacji celu twojego projektu i w jaki sposéb
zadanie przyczyni sie do jego osiggniecia. Pamietaj o logice interwencji projektu - poszczegdlne elementy

projektu musza by¢ ze sobg spdjne.

Dziatania planuj w sposob rzeczowy i realistyczny, tj. zapewniajgcy mozliwos¢ ich zrealizowania.
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Okresl produkt (produkty) oraz rezultat (rezultaty), ktére zrealizujesz w ramach tego zadania oraz opisz w
jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do ich osiggniecia. Na osiggniecie danego produktu lub rezultatu
moze sktadac sie realizacja wiecej niz jednego zadania.

Uwaga: Jesli planujesz zadanie zawierajgce dziatania infrastrukturalne, obowigzkowo wypetnij czes¢ drugg -
Opis infrastruktury - zatgcznika nr 5 do wniosku o dofinansowanie.

3. Dla zadania obstuga projektu
Opisz i uzasadnij dziatania, ktére w ramach obstugi projektu zlecasz zewnetrznym wykonawcom.

Jezeli planujesz w projekcie koszty wyposazenia stanowiska pracy bezposredniego personelu projektu,
uzasadnij potrzebe jego zakupu.

4. Dla zadania komunikacja
Opisz zaplanowane dziatania komunikacyjne. Pamietaj, aby opis byt spéjny z Planem komunikacji projektu
(Zatgcznik nr 7 do wniosku o dofinansowanie).

5. Dla zadania koszty posrednie

Jesli w projekcie planujesz koszty personelu, wykaz zasadnos$¢ uwzglednienia kosztéw personelu w projekcie.
Jesli planujesz w projekcie koszty wyposazenia stanowiska pracy, wskaz jakie planujesz stanowiska i w jakim
wymiarze etatu.

Jesli w projekcie planujesz koszty biurowe i administracyjne i/lub koszty podrézy i zakwaterowania, uzasadnij
koniecznos¢ ich ponoszenia.

Pamietaj, ze koszty biurowe i administracyjne oraz koszty podrozy i zakwaterowania mozesz zaplanowac
wytacznie w przypadku, gdy zaplanowates$ koszty personelu.
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Uwaga!

»Zadania opisz w sposéb zwiezty i rzeczowy - pamietaj, ze liczba znakdéw jest ograniczona. Jesli do opisu
zadan potrzebujesz wiecej miejsca, wykorzystaj sekcje Dodatkowe informacje, pkt. 3 - Opis i uzasadnienie
zadania.

» W opisach zadan uwzglednij dziatania wszystkich partneréw projektu.

» W przypadku realizacji dziatan poza OW wskaz miejsce i uzasadnij potrzebe ich realizacji (dotyczy réwniez
wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi).

Data rozpoczecia data Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji zadania. Nie moze by¢ on wczesniejszy
od daty rozpoczecia projektu.
Data zakonhczenia data Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji zadania. Nie moze by¢ on p6zniejszy od

daty zakonczenia projektu.

Koszty posrednie

zmienna logiczna

W przypadku projektow Interreg zadanie to stuzy wykazaniu wszystkich stawek ryczattowych rozliczanych w
projekcie. Zadanie to obejmuje koszty w ramach kategorii koszty biurowe i administracyjne, koszty podrézy i
zakwaterowania, koszty personelu. Kosztem posrednim sg tylko koszty biurowe i administracyjne. Pozostate
koszty (koszty personelu, koszty podrozy i zakwaterowania) sg przypisane do zadania ze wzgledu na ich
rozliczanie réwniez stawkami ryczattowymi.

1.2.5.  Sekcja V Budzet projektu

Edycja Sekgji V jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje Il i IV. Jest tak dlatego, ze budzet jest konstruowany zadaniowo,

to znaczy wszystkie pozycje budzetu odnoszg sie do zadan zdefiniowanych w Sekgji IV. Ponadto kazda pozycje budzetu realizuje albo

Whnioskodawca, albo jeden z partneréw zdefiniowanych w Sekcji Il - nie ma wspdlnych pozycji budzetowych. Informacje dotyczgce

pozycji budzetowych oraz konstrukcji budzetu projektu znajdziesz w rozdziale 3.4. podrecznika programu.
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Budzet projektu mozesz wypetni¢ bezposrednio w systemie albo z wykorzystaniem wyeksportowanego z systemu szablonu .xIsx.
Wypetnianie budzetu bezposrednio w systemie bedzie wymagato od Ciebie samodzielnego dokonania obliczen kwot
dofinansowania dla kazdej pozycji budzetowej oraz samodzielnego wyliczenia wartosci stawek ryczattowych na personel, wydatki
biurowe i administracyjne oraz podréze i zakwaterowanie oddzielnie dla kazdego partnera.

Z uwagi na powyzsze rekomendujemy skorzystanie z opcji eksportu szablonu budzetu do pliku .xIsx i postepowanie zgodnie z
instrukcjg zawartg w rozdziale 1.2.5.2.

Konstruujgc budzet uwzglednij nastepujgce wytyczne:

» zaplanowane wydatki muszg by¢ powigzane z planowanymi dziataniami i produktami projektu,

» zaplanowane koszty muszg byc racjonalne, efektywne i wystarczajgce, aby zapewnic realizacje projektu oraz osiggniecie
zaplanowanych produktéw i wskaznikéw,

»informacje w budzecie muszg by¢ przejrzyste wyczerpujace,

» budzet musi uwzglednia¢ koszty dziatar informacyjno-promocyjnych oraz koszty dziatan zapewniajgcych zgodnos¢ projektu z
zasadami horyzontalnymi,

» budzet musi by¢ proporcjonalny do proponowanego zakresu prac, produktow projektu i wktadu projektu w wyznaczone
wskazniki programu.

Uwagal!

Do budzetu dotgcz wypetniony zatgcznik nr. 6 do wniosku o dofinansowanie.
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1.2.5.1. Wypetnianie Budzetu projektu bezposrednio w systemie

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje V, wysSwietli sie ekran prezentujgcy wszystkie zadania uprzednio zdefiniowane w Sekgji IV, a takze
juz wprowadzone pod zadaniami pozycje budzetowe w formie rozwiniete;.

INFORMACJE Q PROJEKCIE WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY WSKAZNIKI PROJEKTU ZADANIA ~ BUDZET PROJEKTU I‘ PODSUMOWANIE BUDZETU ZRODtAFINANS >

Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

Szukaj

ZWIN / ROZWIN

Wydatki kwalifikowaine

Zadanie 1. Pierwsze zadanie 1232 567 890,00 1232 567 890,00 1232 567 890,00 ° DODAJ POZYCJE

1. 1. Zakup maszyny specjalistycznej ‘ 1232 567 890,00 1232 567 890,00 1232 567 890,00 @ T~ b ~

Kategoria kosztow*

Uproszczona metoda rozliczania Srodki trwate! Dostawy

Nazwa kosztu™
Zakup maszyny specjalistycznej

30/500

Wartos$¢ ogélem* Wydatki kwalifikowane* Dofinansowanie*
1232 567 890,00 1232 567 890,00 1232 567 890,00
Limity

pomoc publiczna

Zadanie 2. Drugie zadanie | 1 0,00 ° DODAJ POZYCJE
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Linie pozycji budzetu mozna zwijac i rozwija¢, klikajgc na ich szare belki zawierajgce nazwe i podsumowanie kosztéw.

Kazde zadanie ma nastepujace pola:

Nazwa pola

Rodzaj pola

Spos6b wypetnienia

Nazwa

tekstowe

Nazwa zadania przejeta automatycznie z Sekgji IV.

Wydatki ogotem

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Suma wszystkich pél Warto$¢ ogétem w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to warto$¢
obliczona, nieedytowalna, na poczatku edycji réwna 0.

Wydatki
kwalifikowane

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Suma wszystkich pél Wydatki kwalifikowane w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to
wartosc¢ obliczona, nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.

Dofinansowanie

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Suma wszystkich pél Dofinansowanie w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to wartos¢
obliczona, nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.
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Aby utworzy¢ pozycje budzetowg w wybranym zadaniu, nalezy klikng¢ na ikone w ostatniej kolumnie tego zadania.
Wtedy wyswietli sie nowa pozycja budzetowa w formie rozwiniete;:

Zadanie 2. Drugie zadanie

Uproszczona metoda rozliczania® Kategoria kosztow*

Nazwa kosztu*

017500

Warto$¢ ogoélem™ Wydatki kwalifikowane” Dofinansowanie”

Limity
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Opis pél pozycji budzetowej, ktdre nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji V nowego Wniosku o dofinansowanie dla wydatkéw
rzeczywiscie ponoszonych. Pola, ktérych wypetnienie jest wymagalne sg oznaczone gwiazdka.

Uwagal

» Rzeczywistymi wydatkami mozesz rozliczac koszty ekspertdw zewnetrznych i ustug zewnetrznych, koszty wyposazenia, koszty
infrastruktury i rob6t. Wiecej informacji o kategoriach kosztéw rozliczanych rzeczywistymi wydatkami znajdziesz w podrozdziale
3.4.4. podrecznika programu.

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
Lista pozycji lista obiektéw Pozycje budzetu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+" na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na
budzetu ikone ,x" na tytule poszczegdlnej pozycji.
Uproszczona zmienna logiczna | Jesli wydatek ma by¢ rozliczany jako wydatek rzeczywiscie ponoszony, opcja powinna pozostac
metoda rozliczania niezaznaczona. Woéwczas trzeba bedzie wypetni¢ pola wskazane ponizej w tabeli.
Kategoria kosztow lista wartosci Wybierz wtasciwg kategorie kosztéw. Wiecej informacji znajdziesz w podrozdziale 3.4.4. podrecznika programu.
Nazwa kosztu tekstowe Opisz krétko dang pozycje kosztu. Poszczegélne nazwy kosztu musza by¢ unikalne w ramach zadania i partnera.
Realizator lista wartosci Nalezy wybrac¢ partnera, ktérego dotyczy pozycja budzetowa (ktéry bedzie ponosit wydatki w ramach tej pozycji
budzetowej). Lista zawiera nazwy Partnera Wiodgcego i Partneréw zdefiniowane w Sekcji Il Wnioskodawca i
Realizatorzy.
Wartos$¢ ogdtem liczba (2 miejsca Catkowita wartos¢ pozycji budzetowej. Jest to wartos¢ wprowadzana recznie.
po przecinku)
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Wydatki
kwalifikowane

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Czes$¢ wartosci ogotem, ktora kwalifikuje sie do dofinansowania.

Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow ogotem dla danej pozycji
budzetu. Jest to wartos¢ wprowadzana recznie.

Dofinansowanie

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Nalezy wprowadzi¢ warto$¢ dofinansowania wyliczonego z uzyciem odpowiedniego procentu (wartosc¢
dofinansowania w programie stanowi maksymalnie 80% wydatkow kwalifikowalnych). Wartos¢ dofinansowania
nie moze byc¢ wieksza od wartosci wydatkéw kwalifikowalnych dla danej pozycji budzetu.

Limity

lista wartosci

Nalezy wybrac¢ jeden lub kilka limitow wydatkéw dostepnych na liscie, w zaleznosci od tego, czy wydatki
ponoszone w ramach danej pozycji budzetowej bedg dotyczyty danego limitu (np. pomoc de minimis)

Opis pdl pozycji budzetowej, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji V nowego Wniosku o dofinansowanie dla metod
uproszczonych - stawka ryczattowa. Pola, ktorych wypetnienie jest wymagalne sg oznaczone gwiazdkg. Pola, ktérych wypetnienie
jest wymagalne sg oznaczone gwiazdka.

metoda rozliczania

Nazwa pola Rodzaj pola Sposdb wypetnienia

Lista pozycji lista obiektéw Pozycje budzetu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+" na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na
budzetu ikone ,x" na tytule poszczegélnej pozycji.

Uproszczona zmienna logiczna | Zaznacz, ze dana pozycja budzetowa bedzie rozliczana metodg uproszczona.

Rodzaj ryczattu

lista wartosci

Pole to pojawia sie w miejsce pola Kategoria kosztow. Do wyboru sg trzy wartosci: kwota ryczattowa, stawka
jednostkowa i stawka ryczattowa. Wybierz stawke ryczattowa.

Nazwa kosztu

lista wartosci

Lista zawiera zdefiniowane w systemie nazwy stawek ryczattowych. Zauwaz, ze niektére nazwy pojawiajg sie
wiele razy ale za kazdym razem z inng wartoscig stawki. Wybierz uwaznie dang pozycje ze stownika
uwzgledniajgc przede wszystkim narodowos¢ partnera, ktérej dotyczy dana pozycja budzetowa.

Stawka ryczattowa

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Pole jest nieedytowalne i wypetnione wartoscig stawki ryczattowej wskazanej w polu ,,Nazwa kosztu".
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Realizator

lista wartosci

Nalezy wybra¢ partnera, ktérego dotyczy pozycja budzetowa (ktéry bedzie ponosit wydatki w ramach tej
pozycji budzetowej). Lista zawiera nazwy Partnera Wiodgcego i Partneréw zdefiniowane w Sekgcji |l
Whnioskodawca i Realizatorzy.

Wartos$¢ ogdtem

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Catkowita wartos¢ pozycji budzetowej. Dla kazdej stawki ryczattowej warto$¢ ogétem jest inicjowana jako
iloczyn procentu stawki ryczattowej oraz sumy wszystkich wartosci ogétem kosztow bezposrednich.

Uwagal

» Zainicjowana kwota nie jest wyliczana oddzielnie dla kazdego partnera i niezaleznie od wybranej stawki
ryczattowej zawsze wyliczana jest od sumy wszystkich wydatkéw ogdtem w projekcie. Wartos¢ zainicjowana
przez system musi by¢ zatem przez ciebie skorygowana.

Wydatki
kwalifikowane

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Czes¢ wartosci ogotem, ktora kwalifikuje sie do dofinansowania.

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow ogétem dla danej pozycji
budzetu. Dla kazdej stawki ryczattowej wydatki kwalifikowane sg inicjowane jako iloczyn procentu stawki
ryczattowej oraz sumy wszystkich wydatkéw kwalifikowanych kosztéw bezposrednich.

Uwaga!

» Zainicjowana kwota nie jest wyliczana oddzielnie dla kazdego partnera i niezaleznie od wybranej stawki
ryczattowej zawsze wyliczana jest od sumy wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie. Wartos¢
zainicjowana przez system musi by¢ zatem przez ciebie skorygowana.

Dofinansowanie

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Nalezy wprowadzi¢ warto$¢ dofinansowania wyliczonego z uzyciem odpowiedniego procentu (wartos¢
dofinansowania w programie stanowi co do zasady 80% wydatkow kwalifikowalnych). Wartos¢
dofinansowania nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkdéw kwalifikowalnych dla danej pozycji budzetu.

Limity

lista wartosci

Nalezy wybra¢ jeden lub kilka limitow wydatkéw dostepnych na liscie, w zaleznosci od tego, czy wydatki
ponoszone w ramach danej pozycji budzetowej bedg dotyczyty danego limitu (np. pomoc de minimis)
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Uwaga!

» Wszystkie stawki ryczattowe w projekcie powinny by¢ wykazane w oddzielnym zadaniu Koszty posrednie i powinny by¢
wyliczane od wydatkdéw bezposrednich danego partnera! Stawki ryczattowe nie mogg by¢ czescig zadan merytorycznych.

» Stawkg ryczattowg mozesz rozliczac koszty personelu, koszty biurowe i administracyjne, koszty podrdézy i zakwaterowania.
Wiecej informacji na temat stosowania uproszczonych metod rozliczania w tym wartos¢ stawek ryczattowych znajdziesz w
podrozdziale 3.4.4. podrecznika programu.

» Mozliwa jest catkowita rezygnacja partnera z rozliczania kosztéw personelu, kosztow biurowych i administracyjnych, kosztow
podrdzy i zakwaterowania w projekcie.

» Koszty biurowe i administracyjne oraz koszty podrozy i zakwaterowania mozesz uwzgledni¢ w budzecie jedynie kiedy rozliczasz
koszty personelu.

Przyktad edycji pozycji budzetowej o uproszczonej metodzie rozliczania, ktéra jest ryczattem typu stawka ryczattowa:

Zadanie 3. Koszty posrednie 61 631 244,50 61631 244,50 61631 244,50 @ DobAJ POZYCIE
3. 1. Stawka ryczaltowa 5% bezposrednich kosziow 61 631244 50 61 631 244,50 61631 244,50 o ~ ¥ A
personelu projektu

@@ VYrroszczona metoda rozliczania™

Nazwa kosztu*

Stawka ryczattowa 5% bezposrednich kosztow personelu projektu

g Wydatki kwalifikowane Dofinansowanie™
61631 244,50 61631244 50 6163124450
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Opis pél pozycji budzetowej, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji V nowego Wniosku o dofinansowanie dla metod
uproszczonych - kwota ryczattowa. Kwota ryczattowa moze dotyczyc¢ tylko kosztéw przygotowawczych w ramach zadania
Przygotowanie projektu. Wiecej informacji znajdziesz w podreczniku w podrozdziale 3.4.4 w czeSci koszty przygotowawcze. Pola,
ktérych wypetnienie jest wymagalne sg oznaczone gwiazdka.

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposéb wypetnienia

Lista pozycji
budzetu

lista obiektéw

Pozycje budzetu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+" na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na
ikone ,x" na tytule poszczegdlnej pozyciji.

Uproszczona
metoda rozliczania

zmienna logiczna

Zaznacz, ze dana pozycja budzetowa bedzie rozliczana metodg uproszczona.

Rodzaj ryczattu

lista wartosci

Pole to pojawia sie w miejsce pola Kategoria kosztow. Do wyboru sg trzy wartosci: kwota ryczattowa, stawka
jednostkowa i stawka ryczattowa. Wybierz kwote ryczattowa.

Uwaga!

» W zadaniu rozliczanym za pomocga kwoty ryczattowej nie mozna dodac¢ pozycji budzetowych rozliczanych
innymi metodami uproszczonymi lub wydatkami rzeczywistymi.

» W zadaniu mozna dodac tylko jedng kwote ryczattowg dla danego partnera.

» W programie istniejg dwa rodzaje kwot ryczattowych:

- kwota ryczattowa do rozliczania ogdlnych kosztéw przygotowawczych w projekcie (kwota jest przypisana do
PW projektu i jest uwzgledniona wytgcznie w budzecie PW)

- kwota ryczattowa do rozliczania kosztéw dokumentacji technicznej w projekcie (kwota jest przypisana do
kazdego partnera projektu, ktory realizuje dziatania infrastrukturalne wymagajace dokumentacji technicznej i
jest uwzgledniona w budzecie partnera projektu)

» PW realizujgcy dziatania infrastrukturalne wymagajace dokumentacji technicznej w jednej pozycji wykazuje
obie kwoty ryczattowe tgcznie.
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Nazwa kosztu

Tekstowe

Wprowadz nazwe kwoty ryczattowej zgodnie z wymaganiami obowigzujgcymi w programie (np. koszty
przygotowawcze Partnera Wiodgcego (PW)).

Realizator

lista wartosci

Nalezy wybrac partnera, ktérego dotyczy pozycja budzetowa (ktéry bedzie ponosit wydatki w ramach tej
pozycji budzetowej). Lista zawiera nazwy Partnera Wiodgcego i Partneréw zdefiniowane w Sekgji Il
Whnioskodawca i Realizatorzy.

Wartos¢ ogdtem

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Catkowita wartos¢ pozycji budzetowej. Jest to wartos¢ wprowadzana recznie.

Wydatki
kwalifikowane

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Czes¢ wartosci ogotem, ktora kwalifikuje sie do dofinansowania.

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkéw ogdtem dla danej pozyc;ji
budzetu. Jest to wartos¢ wprowadzana recznie.

Dofinansowanie

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Nalezy wprowadzi¢ wartos¢ dofinansowania wyliczonego z uzyciem odpowiedniego procentu (wartos¢
dofinansowania w programie stanowi co do zasady 80% wydatkéw kwalifikowalnych). Wartos¢
dofinansowania nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow kwalifikowalnych dla danej pozycji budzetu.

Limity

lista wartosci

Nalezy wybrac jeden lub kilka limitow wydatkéw dostepnych na liscie, w zaleznosci od tego, czy wydatki
ponoszone w ramach danej pozycji budzetowej bedg dotyczyty danego limitu (np. pomoc de minimis)

Nazwa wskaznika

Tekstowe

DODAJ WSKAZNIK
Dla wprowadzonej kwoty ryczattowej wybierz opcje L i nastepnie wpisz nazwe wskaznika,

ktérego osiggniecie pozwoli na wyptacenie kwoty ryczattowej. Mozna dodac wiele wskaznikéw dla jednej
kwoty ryczattowe;.

Wartos¢ wskaznika

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Okresli jaka wartos¢ wskaznika musi zostac¢ osiggnieta aby mozliwa byta wyptata kwoty ryczattowe;.
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Przyktad edycji pozycji budzetowej o uproszczonej metodzie rozliczania, ktéra jest ryczattem typu kwota ryczattowa:

Zadanie 2. Drugie zadanie 20 000,00 20 000,00 20 000,00 ° DODA.J POZYCJE

20 000,00 20 000,00

e ~ v

@ DODAJ WSKAZNIK

~

2.1. Moja kwota ‘ 20 000,00

Rodza] ryczaitu

@@ Uproszczona metoda rozliczania® )
kwota ryczattowa

Nazwa kosziu*

Moja kwota
1047500
Wartosc ogétem™ Wydatki kwalifikowane® Dofinansowanie™
20 000,00 20 000,00 20 000,00
Limity

wydatki poza obszarem UE

2.1.1. Méj wskaznik kwoty ryczattowej

Nazwa wskaznika™ Warto$¢ wskaZnika*
Mgj wskaznik kwoty ryczattowej 24,00

30/500

Linie wskaznikow kwoty ryczattowej mozna zwijac i rozwija¢ podobnie jak pozycje budzetowe.

Ilkony w ostatniej kolumnie pozycji budzetowych i wskaznikéw kwot ryczattowych majg nastepujgce przeznaczenie:

. e stuzy do usuwania linii,
e 2 4 stuzgdo przestawiania kolejnosci linii w tabeli.
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Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora stuzy do wySwietlania w postaci rozwinietej tylko tych pozycji budzetowych,

ktore nalezg do budzetu konkretnego partnera. Aby przeprowadzi¢ takg operacje nalezy klikng¢ w to pole i wybrac¢ albo Partnera
Wiodgcego albo jednego z partneréw:

Szuksj po nazwie wnioskodawey lub realizatora

1&j biznes Sp z o. 0.

Stefan Nowak:
Castaldi 5A
. s . . . 2.
Wynik wyswietla sie w nastepujgcy sposob:
INFORMACJE O PROJEKCIE WNIOSKCDAWCA | REALIZATORZY WSKAZNIKI PROJEKTU ZADANIA BUDZET PROJEKTU [‘ PODSUMOWANIE BUDZETU ZRODLAFINANS >
Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora
Firma innowacyjna
Szukaj
Nazwa Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowaine Dofinansowanie

Zadanie 1. Pierwsze zadanie 1232 567 890,00 1232 567 890,00 1232 567 890,00 ° DODAJ POZYCJE

1. 1. Zakup maszyny specjalistycznej 1232 567 890,00 1232 567 890,00 1232 567 890,00 ° ™~ b

Zadanie 2. Drugie zadanie 20 000,00 20 000,00 ° DODAJ POZYCJE

2. 1. Moja kwota 20 000,00 20 000,00 20 000,00 e ~+~ v

v

@ DODAJ WSKAZNIK
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1.2.5.2. Wypetnianie Budzetu projektu w szablonie w pliku .xlsx

Budzet wypetniony przez ciebie czeSciowo lub w catosci w systemie mozesz wyeksportowac do pliku w formacie Excel. Catg
operacje zwigzang z wypetnianiem budzetu mozesz takze od poczatku wykonac w pliku excelowym i nastepnie zatadowywac go do

Sekcji V wniosku o dofinansowanie.
W tym celu przejdz do Sekcji Vi jeszcze przed rozpoczeciem edycji uruchom operacje Pobierz Budzet lub Wczytaj Budzet za
pomocg klikniecia na odpowiednie przyciski:

EDYTUJ SEKCJE SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PRZESLL WNIOSEK

INFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU ~ ZADANIA ~ BUDZET PROJEKTU PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOW: >

Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

Szukaj

ZWIN / ROZWIN WCZYTAJ BUDZET POBIERZ BUDZET

Wydatki ogolem Wydatki kwalifikowaine Dofinansowanie

Zadanie 1. Pierwsze zadanie 1232 567 890,00 1232 567 890,00 1232 567 890,00

1232 567 890,00 1232 567 890,00

1.1 Zakup maszyny specjalistycznej ‘ 1232 567 890,00

Uproszezona metoda rozliczania* Kategoria kosztéw*

Nie Srodki trwate/ Dostawy
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Wybér funkcji Pobierz Budzet powoduje utworzenie pliku Excel z danymi odpowiadajgcymi twojemu projektowi. Plik bedzie
zawierat nazwy zadan i nazwy partneréw zgodnie z danymi znajdujgcymi sie we wniosku o dofinasowanie. Plik bedzie tez zawierat
takie nazwy kategorii kosztow i metod uproszczonych jakie sg dopuszczone do uzycia w danym naborze.

Uwaga!

» Wypetniajgc budzet w pliku .xIsx stosuj sie do wytycznych co do sposobu wypetniania poszczegdlnych pél opisanych w rozdziale
1.2.5.1.

Instrukcja wypetniania budzetu w pliku .xlIsx:

1) Po wyborze funkcji Pobierz budzet i wyeksportowaniu pliku zapisz go na dysku swojego komputera. Otworz plik. Zawiera on
nastepujgce zaktadki i kolumny:
a) zaktadka Budzet
- kolumna Liczba porzgdkowa
- kolumna Zadanie
- kolumna Czy uproszczona metoda rozliczenia
- kolumna Kategoria kosztow
- kolumna Nazwa kosztéw
- kolumna Rodzaj ryczattu
- kolumna Nazwa kosztu ryczattu
- kolumna Wysokos¢ stawki
- kolumna llo$¢ stawek
- kolumna Ogotem dla stawki jednostkowej
- kolumna Wartos¢ ogétem
- kolumna Wydatki kwalifikowane
- kolumna Dofinansowanie
- kolumna Realizator
b) zaktadka Limity
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- kolumna Pozycja

- kolumna Limit
c) zaktadka Wskazniki

- kolumna Pozycja

- Kolumna Nazwa wskaznika

- Kolumna Wartos¢

2) Pobierz dodatek programu Microsoft Excel (plik z rozszerzeniem .xlam) ze strony plsk.eu i zapisz go na dysku swojego

komputera. Plik zawiera makra wyliczajgce dofinansowanie oraz wysokos¢ stawek ryczattowych. Aby plik dziatat musisz miec
wigczong obstuge makr - wiecej informacji znajdziesz tutaj:

https://support.microsoft.com/pl-pl/office/makra-w-office-plikach-12b036fd-d 140-4e74-b45e-16fed1a7e5c6

3) W zwigzku z wprowadzanymi przez firme Microsoft poprawkami zabezpieczajgcymi pakiet Office, w zaleznosSci od konfiguracji
twojego komputera mogg wystgpic¢ problemy z uruchomieniem dodatku. Aby upewnic sie, ze dodatek zadziata, kliknij prawym
przyciskiem myszy na pobranym pliku i wybierz pozycje Wtasciwosci a nastepnie zaznacz opcje ,Odblokuj” w sekgji
Zabezpieczenia™:

1 W zaleznosci od konfiguracji twojego komputera i wersji pakietu Office sekcja Zabezpieczenia moze nie by¢ dostepna albo odblokowanie pliku moze nie by¢
konieczne.
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27 Wiaiciwoicr: CONT-EVO_MAP_DEMO.dsm X
Ogdine  Zaberpieczenia Srcregdly Poprzednia wersie
Al' [CONT-EV0_MAP_DEMO iom |
Otweirz
7.7ip 5 Typ plicu Dodatek programu Microsoft Excel (xdam)
CRC SHA 5 - (] Merosch Excel Zied..
[ Edit with Natepad++
) ) Lokaizaca: C:\Lisers\usar\Deskiop \CONT-EVO_MAP_DEMO
] Skanuj prey uzyciv pragramu Windows Defender...
P 3 Rozmar 1,82 ME bagéw: 1514 772)
= Rozmiar na dysioy: 1,82 MB bagéw: 1916 328)
Udastepnij >
& Suafi > Uworzoery riedzela, 27 kstopada 2016, 21:03:10
Pyl popcednie seecje _ Zmodyfkowany:  Duisiay, 29 bstepada 2016, 165405
Wiyl do 2 Ostatrio utywary:  rieczela. 27 kstopada 2016, 21:02:10
Wiytniy
il Arybuty [ Tyko do odeaytu [ Ukaty Zawwansowane. .
Utz skt e e | Pba
Us zablokowany. aby pomdc w
= ochvonie tego Komputera
Zmbedh naswe
Wiksiciwodci [ oK || Ao Zastony

4) Otworz plik dodatku. W przypadku wyswietlenia sie komunikatu dotyczgcego problemow z zabezpieczeniami kliknij opcje
+Wigcz makra”:
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@ Pakiet Microsoft Office zidentyfikowat mozliwy problem dotyczacy zabezpieczen.

Ostrzezenie: Nie mozna ustalic, czy ta zawartos¢ pochodzi z zaufanego Zrodia. Nie wiaczaj
tej zawartosci, chyba Ze zapewnia ona krytyczne funkde, a jej Zrddio jest zaufane.

Sciegka pliku: [ CoUsersy o T \DocumentsiPost 2020\WOD\Dodatek

makro Interreg.xlam

Makra zostaky wytaczone, Makra moga zawierad wirusy lub inne zagroZenia zabezpieczen.
Mie wiaczaj tej zawartosci, chyba Ze Zradbo tego pliku jest zaufane,

Wiecej informaciji

Wriacz makra Wytacz makra

Uwaga!
» Nie zamykaj pliku!

5) Otwoérz plik z szablonem budzetu i nastepnie dodaj wiele nowych wierszy w zaktadce Budzet poprzez zaznaczenie catego
istniejgcego wiersza i wybranie z menu kontekstowego opcji , Wstaw”:
1

2 Nie
3 =

o & Wtng —
5 53 Kopiuj towanie projektu Nie
] [ Opde wkiejania: towanie projektu MNie
7 : czenie projektu Tak
B j czenie projektu Tak
9 Wklej specjalnie... towanie projektu Tak
L

1 Wstaw

1 U

15 Wyczys € zawartosd

14
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6) Wcisnij rownoczesnie kombinacje klawiszy CTRL, SHIFT oraz ,m" (CTRL+SHIFT+"m").

7) Rozpocznij wypetnianie budzetu. Wypetniajac tabele stosuj sie do instrukcji wypetniania poszczegdlnych kolumn zawartych w
rozdziale 1.2.5.1

8) Wprowadzi¢ najpierw wszystkie pozycje budzetowe rozliczane jako koszty rzeczywiste - takie, dla ktérych w kolumnie C,,Czy
uproszczona metoda rozliczania” bedzie wybrana opcja ,NIE". Dla kazdej z tych pozycji wprowadz wartos¢ wydatkow ogotem
oraz wydatkow kwalifikowalnych (Ki L), a nastepnie w kolumnie N wskaz partnera, ktory bedzie ponosit wydatki w ramach tej
pozycji budzetowe]. Dofinansowanie w kolumnie M zostanie wyliczone automatycznie.

9) Po wprowadzeniu wszystkich wydatkow rozliczanych jako koszty bezposrednie nalezy wprowadzi¢ w kolejnych pozycjach
wydatki rozliczane ryczattowo zgodnie z zasadami programu. Nalezy kolejno wybrac zadanie a nastepnie rodzaj ryczattu
(kolumna F) i Nazwe ryczattu (kolumna G) oraz nazwe partnera (kolumna N). Automatycznie zostanie wyliczona wartos¢
Wydatkoéw ogotem” (kolumna K) oraz ,Wydatkow kwalifikowalnych” (kolumna L) oraz ,Dofinansowania” (Kolumna M).

Uwaga!

» Wprowadzajgc informacje o stawkach ryczattowych zwrdoc¢ szczegdlng uwage na wartos¢ procentowg widniejgcg w nazwie
stawki - procent musi by¢ zgodny z zasadami przyjetymi w programie (wartos¢ stawek okreslona jest w podrozdziale 3.4.4
podrecznika programu Zasady kwalifikowalnosci i rozliczania wydatkéw).

10) Po wprowadzeniu ryczattéw mozna dodawac do budzetu nowe wydatki bezposrednie, jednak nalezy to robi¢ wprowadzajac

dodatkowy wiersz powyzej wierszy zawierajgcych wydatki rozliczane wg metod uproszczonych. Wartosci ryczattéw
odpowiednio sie wowczas zaktualizuja.

11) Aby méc wroci¢ do pliku z budzetem i wprowadza¢ w nim zmiany, zawsze trzeba najpierw wykonac kroki 4-6 (wtgczy¢ makro w
pliku z rozszerzeniem xlam, otworzy¢ plik Excel z budzetem, wcisng¢ CTRL+SHIFT+m).

Uwaga!

» Wypetniajgc budzet w pliku .xIsx nie mozesz zmieni¢ struktury pliku ani nazw kolumn.

» Modyfikujgc budzet utworzony wstepnie w systemie a nastepnie wyeksportowany do pliku excelowego, po dodaniu nowych
pozycji kosztow rzeczywistych musisz ponownie wybra¢ nazwe kazdej stawki ryczattowej (kolumna G) aby odswiezyty sie
wyliczania kwot wydatkéw i dofinansowania.

» Wartosc¢ dofinansowania wyliczana jest dla kazdej pozycji budzetu z wykorzystaniem maksymalnego poziomu 80%.
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12) Przechodzgc na zaktadki Limity i Wskazniki mozesz wskaza¢ dla ktorych pozycji budzetowych ma by¢ dodany limit oraz dla
ktorych kwot ryczattowych ma by¢ dodany wskaznik.

Po zakonczeniu wypetniania pliku Excel, kiedy budzet jest kompletny, nalezy w sekcji V skorzystac z przycisku Wczytaj budzet.
Wybor funkcji Wezytaj Budzet otwiera okno, z ktorego mozna wybra¢ odpowiedni plik excelowy z Twoim budzetem. Po wybraniu
pliku, zawarte w nim wartosci sg przenoszone do odpowiednich pozycji budzetowych w poszczegdlnych zadaniach.

Jesli zajdzie taka potrzeba mozesz dokona¢ modyfikacji swojego budzetu, Zaktualizowany plik .xIsx z Twoim budzetem mozesz
ponownie wczyta¢ do systemu za pomocg przycisku Wczytaj budzet. Wtedy dane w systemie zaktualizujg sie.
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1.2.6. Sekcja VI Podsumowanie budzetu

Gdy wybierzesz Sekcje VI, wySwietla sie nastepujacy ekran:

. . . A WNIDS
INFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY  WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU PODSUMOWANIE BUDZETU | ZRODEA FINANSOWANIA  ANALIZA RYZYKA INFDE‘S;E;&E[;.‘-F;I\[LTEKU o
SOW

Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

Podsumowanie budzetu

Viydatki ogdtemn Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
Razem w projekcie 300,00 300,00 270,00
Razem koszty rzeczywiste 300,00 300,00 270,00
Razem ryczait 0,00 0,00 0,00
Koszty bezpogrednie - Razem 200,00 200,00 180,00
Koszty bezposrednie - Udziat 66,66 % 66,66 % 66,66 %
Koszty posrednie - Razem 100,00 100,00 50,00
Koszty pogrednie - Udziat 3333% 3333 % 3333%

Kategorie kosztow

Wydatki na wyposazenie [Interreg]

Wiydatki ogdtem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
Razem 100,00 100,00 90,00

Udziat 33,33 % 3333 % 3333 %
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W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu sporzgdzonego w Sekcji V, z tego wzgledu nie
jest ona edytowalna.

Sekcja ta sktada sie z nastepujgcych paneli:

e Podsumowanie budzetu - dane odnoszgce sie do wszystkich pozycji budzetu
o Kategorie kosztéw - dane odnoszace sie tylko do pozycji budzetu, ktére przynalezg do okreslonej kategorii kosztow
e Limity - dane odnoszace sie tylko do tych pozycji budzetu, ktére podlegajg okreslonemu limitowi

Kazdy z wymienionych paneli zawiera nastepujgce pozycje:

e Razem w projekcie - suma wartosci wszystkich budzetéw zadan w projekcie

e Razem koszty rzeczywiste - suma wartosci wszystkich pozycji budzetu projektu nie oznaczonych jako metody uproszczone

e Razem ryczatt - suma wartosci wszystkich pozycji budzetu projektu oznaczonych jako metody uproszczone

o Koszty bezposrednie - Razem - suma wartosci wszystkich zadan budzetu nie oznaczonych jako koszty posrednie w ramach
projektu

o Koszty bezposrednie - Udziat - udziat % sumy wartosci wszystkich zadan budzetu nie oznaczonych jako koszty posrednie w
ramach projektu w wartosci Razem w projekcie

o Koszty posrednie - Razem - wartos¢ zdania ,Koszty posrednie”

o Koszty posrednie - Udziat - udziat % wartosci zadania ,,Koszty posrednie” w wartosci Razem w projekcie

Nazwy kategorii kosztow i limitow pojawiajg sie w postaci szarej belki nad kazdg raportowang kategorig kosztow i/lub limitem.

Kazda z pozycji panelu zawiera nastepujgce pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

Wartos¢ ogétem liczba (2 miejsca po Catkowita wartosc danej pozycji.
przecinku)

Wydatki kwalifikowalne | liczba (2 miejsca po Wartos¢ danej pozycji odnoszaca sie jedynie do wydatkow kwalifikowalnych.
przecinku)
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Dofinansowanie liczba (2 miejsca po Wartos$¢ danej pozycji odnoszaca sie jedynie do dofinansowania.
przecinku)

Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora stuzy do wyswietlania podsumowania budzetu konkretnego partnera. Jesli
chcesz przefiltrowa¢ dane wybierz w tym polu albo Partnera Wiodgcego albo jednego z partnerow.

Po wyborze odpowiedniego podmiotu wyswietli sie podsumowanie budzetu, ale odnoszgce sie tylko do niego.
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1.2.7.  Sekcja VIl Zrédta finansowania

Edycja Sekcji VII jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje ll, IV i V.

Sekcja VIl jest miejscem, w ktorym przedstawiasz zrodta, z jakich planowane jest finansowanie catego projektu. Zanim jg wypetnisz
wypetnij zaktadke w zatgczniku nr 6 do wniosku o dofinansowanie dotyczgcg zrodet finansowania projektu w podziale na
partnerow projektu (instrukcje wypetnienia znajdziesz w zatgczniku).

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje VII, wyswietli sie nastepujacy ekran:

< ISUMCWANIE BUDZETU = ZRODLAFINANSOWANIA #°  ANALIZARYZYKA  DODATKOWE INFORMACJE — OSWIADCZENIA  ZALACZNIK DOEINAN gl NANIE

Zrédta finansowania

1000 000 000,00 1 000 000 000,00
0,00 0,00

284 217 284,50 284 217 284,50
0,00 0,00

0,00 0,00
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Opis pol, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji VIl nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
Dofinansowanie /Wydatki | liczba (2 miejsca | Podaj wartos¢ dofinansowania dla catego projektu.
ogbtem po przecinku) Uwagal

» Wartos$¢ powinna by¢ réwna tgcznej kwocie dofinansowania w projekcie widocznej w sekgcji Vi
Podsumowanie budzetu

Dofinansowanie /
Wydatki kwalifikowalne

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Podaj wartos¢ dofinansowania dla catego projektu.

Uwaga!

»\Wartos¢ powinna by¢ rowna tgcznej kwocie dofinansowania w projekcie widocznej w sekcji VI
Podsumowanie budzetu

Razem wktad wiasny/
Wydatki ogdtem

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Pole nieedytowalne bedace sumg wszystkich wydatkow ogoétem z tytutu wktadu wiasnego.

Razem wktad wiasny/
Wydatki kwalifikowalne

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Pole nieedytowalne bedace sumg wszystkich wydatkow kwalifikowalnych z tytutu wktadu wtasnego.

Budzet panstwa /
Wydatki ogotem

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Podaj wartosc¢ srodkow pochodzacych z budzetu panstwa, jakie zostang przeznaczone na sfinansowanie
wszystkich wydatkéw w projekcie.

Budzet panstwa /
Wydatki kwalifikowalne

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Podaj wartosc¢ srodkow pochodzacych z budzetu panstwa, jakie zostang przeznaczone na sfinansowanie
wydatkow kwalifikowalnych w projekcie.

Uwaga!

» Wpisana kwota nie moze by¢ wieksza od wktadu budzetu panstwa w Wydatki ogétem.

Budzet jednostek
samorzadu
terytorialnego/ Wydatki
ogbtem

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Podaj wartos¢ srodkdéw pochodzacych z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, jakie zostang
przeznaczone na sfinansowanie wszystkich wydatkéw w projekcie.

Budzet jednostek
samorzadu
terytorialnego/ Wydatki
kwalifikowalne

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Podaj wartos¢ srodkéw pochodzgcych z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, jakie zostang
przeznaczone na sfinansowanie wydatkow kwalifikowalnych w projekcie.

Uwaga!

» Wpisana kwota nie moze by¢ wieksza od wktadu budzetu jest w Wydatki ogotem.
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Inne publiczne/ Wydatki
ogbtem

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Podaj wartosc srodkow pochodzacych z innych zrédet publicznych, jakie zostang przeznaczone na
sfinansowanie wszystkich wydatkéw w projekcie.

Inne publiczne/ Wydatki
kwalifikowalne

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Podaj wartos¢ sSrodkoéw pochodzacych z innych zrédet publicznych, jakie zostang przeznaczone na
sfinansowanie wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie.

Uwaga!

» Wpisana kwota nie moze by¢ wieksza od wktadu innych zrédet publicznych w Wydatki ogétem.

kwalifikowalne

po przecinku)

Prywatne/ Wydatki liczba (2 miejsca | Podaj wartos¢ srodkow prywatnych jakie zostang przeznaczone na sfinansowanie wszystkich wydatkéw w
ogbtem po przecinku) projekcie.
Prywatne/ Wydatki liczba (2 miejsca | Podaj wartos¢ srodkoéw prywatnych, jakie zostang przeznaczone na sfinansowanie wydatkéw

kwalifikowalnych w projekcie.
Uwagal
» Wpisana kwota nie moze by¢ wieksza od wktadu srodkéw prywatnych w Wydatki ogotem.

Suma/ Wydatki ogotem

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Pole nieedytowalne bedace suma wszystkich wydatkéw ogdtem.

Uwaga!

» Suma Wydatkéw ogdétem musi sie zgadzac z sumg wszystkich Wydatkéw ogétem widoczng w sekgcji VI
Podsumowanie budzetu.

Suma/ Wydatki
kwalifikowalne

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich wydatkdéw kwalifikowalnych.

Uwaga!

» Suma Wydatkdw kwalifikowalnych musi sie zgadza¢ z sumg wszystkich Wydatkow kwalifikowalnych
widoczng w sekcji VI Podsumowanie budzetu.

W razie braku zgodnosci pojawi sie komunikat o btedzie przy okazji zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgji

VILI.
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1.2.8. Sekcja VIl Analiza ryzyka

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje VIII, wySwietli sie nastepujgcy ekran:

INFORMACJE O WNIOSKU ©

< PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOWANIA — AMALIZA RYZYKA f DODATKOWE INFORMACJE ~ OSWIADCZENIA  ZALACZNIK] DOFINANSOWANIE

>

Potencjatl do realizacji projektu

Doswiadczenie*
Moje doswiadczenie

18 /4000
Opis sposobu zarzadzania projektem*
Mdj opis sposobu zarzgdzania projektem

38 /4000
Opis wiktadu rzeczowego™
Moj opis wkiadu rzeczowego

26 /4000
Opis wiasnych Srodkéw finansowych™
Moj opis wiasnych srodkow finansowych

37 14000

Analiza ryzyka w projekcie

@@ Nie dotyczy”
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Opis pdl, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekgji VIl nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
Doéwiadczenie tekstowe e Opisz doswiadczenie, ktére posiadajg partnerzy oraz kompetencje do realizacji swoich obowigzkow i
zadan w projekcie.
e Opisz dotychczasowe doswiadczenie partneréw w realizacji projektéw, w tym finansowanych ze Srodkow
unijnych lub innych nie zwigzanych bezposrednio z wnioskowanym projektem.
Opis sposobu tekstowe Opisz w jaki sposob planujesz zarzadza¢ projektem przez kazdego z partnerow tj.:
zarzgdzania . . -, . . . .
- Czy zamierzasz w ramach kosztéw personelu zatrudnic¢ personel zaangazowany bezposrednio w realizacje
projektem ; : ' . :
projektu - np. koordynatora projektu, koordynatora finansowego, asystenta ds. zarzadzania projektem,
pracownika naukowego, trenera, wyktadowce. Wskaz, ile oséb planujesz zaangazowac w realizacje projektu.
Wskaz wartos¢ stawki ryczattowej, ktérg planujesz zastosowac w projekcie.
- Czy zamierzasz zleci¢ zarzgdzanie projektem na zewnatrz i rozliczy¢ wydatki w ramach kategorii koszty
ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych.
Informacje o sposobie rozliczania wydatkéw zwigzanych z zarzgdzaniem projektem znajdziesz w podrozdziale
3.4.4.7.
Opis wktadu tekstowe Jezeli planujesz wktad wtasny do projektu w postaci wktadu niepienieznego, opisz w jakiej formie bedzie on
rzeczowego wykorzystywany na rzecz projekt. Czy to bedzie np. w formie nieruchomosci, urzadzen, materiatow

(surowcow), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz pochodzgcych ze sktadnikéw majatku
wnioskodawcy.

Informacje o wktadzie niepienieznym znajdziesz w podrozdziale 3.4.4.7. podrecznika programu.
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e Opisz zrédta finansowania wktadu wiasnego przez kazdego z partnerdow. Wskaz w jaki sposéb kazdy z
partneréw zapewni finansowanie wktadu wiasnego. Czy sg to $rodki z budzetu panstwa, budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego, innych zrédtem publicznych lub Srodki prywatne.

e Wskaz, czy wszyscy partnerzy posiadajg zdolnos¢ finansowg i organizacyjng do realizacji swoich
obowigzkéw w projekcie, w tym zdolnos$¢ do prefinansowania wydatkow przewidzianych we wniosku o
dofinansowanie.

e Pytanie dotyczace partnerdw, ktérzy realizujg zadania infrastrukturalne - wskaz, czy posiadajg niezbedne
zasoby i mechanizmy finansowe, aby pokry¢ koszty na biezace utrzymanie i eksploatacje infrastruktury w
czasie realizacji oraz w okresie trwatosci projektu.

Opis wtasnych tekstowe
srodkow
finansowych

Analiza ryzyka w zmienna logiczna | Kazdy projekt podlega analizie ryzyka, w zwigzku z czym obowigzkowo uzupetnij tabele z listg ryzyk.
projekcie

Uwagal!

Nie zaznaczaj wskaznika ,,nie dotyczy” w polu Analiza ryzyka, poniewaz to spowoduje, ze tabela z listg ryzyk nie wyswietli sie. Po
kliknieciu na ikone ,,+" na pasku Lista ryzyk wyswietlg sie okienka z polami do wyboru. Wypetnij poszczegdlne pola zgodnie z
instrukcja:
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Analiza ryzyka w projekcie

" Nie dotyczy*

Lista ryzyk @

Opis zidentyfikowanego ryzyka*

Prawdopodobieristwo wystapienia®

ai8m

Skutek wystapienia®

Wechanizmy zapebiegania®

9500

Opis pal, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji VIl nowego Wniosku o dofinansowanie dotyczgcych analizy ryzyka.

Nazwa pola Rodzaj pola Sposdb wypetnienia

Lista ryzyk lista obiektéw Kazdy projekt podlega analizie ryzyka. Ryzyka dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+" na tytule listy, a
usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x" na tytule poszczegélnego ryzyka.

Opis tekstowe Opisz krotko zidentyfikowane ryzyko zwigzanego z realizacjg projektu.

zidentyfikowanego

ryzyka
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Prawdopodobienstwo
wystgpienia

lista wartosci

Wybierz z listy wartos¢ okreslajacg stopien ryzyka.

Skutek wystgpienia

lista wartosci

Wskaz z listy wartos¢ okreslajgca skutek, jaki niesie w sobie opisywane ryzyko.

Mechanizmy
zapobiegania

tekstowe

Opisz krotko mechanizmy kontrolne, ktére zamierzasz zastosowac, aby obnizy¢ opisywanie ryzyko.

1.2.9.  Sekcja IX Dodatkowe informacje

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje IX, wySwietli sie ekran z dodatkowymi polami, tzw. komponentami. Nazwa kazdego komponentu
zalezy od jego tematu. W komponencie zamie$¢ odpowiednie informacje dotyczgce partneréw oraz catego projektu. Tworzgc opis
w danym komponencie pamietaj, aby w sposob przejrzysty oddzieli¢ informacje dotyczgce poszczegdlnych partneréw. Mozesz
uzy¢ do tego numeracje, punktory, akapity, drukowane litery. Zakres pol moze rézni¢ sie w zaleznosci od naboru. Wyrézniamy pola
tekstowe, numeryczne, zawierajgce daty, wyboru (wartosci z listy).

Sekcja ta moze mie¢, np. nastepujgcg postac:
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NFORMACJE O WNIOSKU O
DOFINANSOWANIE

Dodathkowe informacie

INFORMACJE O PROJEKCIE  WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY — WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA — BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODLAFINANSOWAMIA — ANALIZARYZYKA — DODATKOWE INFORMACWE f OSWIADCZENIA — ZALACZNIK

i naps x @ B
MJ testujed”
2,00 x @ B
20 x @ B
s resowanis®
Spart X @ B
2 oie-1008 x @ B
3 X @ B

Obok kazdego pola znajdujg sie ikony z informacjg kontekstowg odnosnie ich formatu i znaczenia. Niektére z tych pol mogg byc
obowigzkowe. Maksymalna ilo$¢ p6l dostepnych w tej sekgji jest ograniczona do 30.

Kazde pole dostepne w tej sekcji bedzie zawierato opis sposobu wypetnienia.
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Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

1. Uzasadnienie Tekstowe Uzasadnienie partnerstwa

partnerstwa oraz
kryteria wspotpracy

Uzasadnij wybor partnerow - wskaz, dlaczego sg oni niezbedni do realizacji projektu oraz osiggniecia
celow i wskaznikéw projektu. Wskaz jakg korzys¢ dla obszaru wsparcia przynosi ich udziat w projekcie.
Opisz, jaka jest rola i zaangazowanie partnerow w projekt oraz jakg warto$¢ merytoryczng wnoszg
partnerzy do projektu.

Wskaz, czy partnerzy projektu posiadajg niezbedne zasoby (finansowe i organizacyjne) do realizacji swoich
obowigzkdéw w projekcie.

Opisz potencjat oraz zasoby administracyjne, organizacyjne, finansowe oraz doswiadczenie partnera do
petnienia roli partnera wiodgcego w projekcie.

Pytanie dotyczgce partneréw, ktérzy majg siedzibe poza obszarem wsparcia - uzasadnij, dlaczego ich
udziat w projekcie jest niezbedny oraz jakie dodatkowe wartosci wnoszg do projektu. Opisz takze, w jaki
spos6b podejmowane dziatania pozytywnie wptywajg na rozwdéj obszaru wsparcia.

Pytanie dotyczgce partneréw, ktérzy majg status przedsiebiorcy - wskaz, gdzie jest ich siedziba i gdzie
prowadzg swojg gtéwnga dziatalnos¢. Wskaz od kiedy ich siedziba lub oddziat przedsiebiorstwa (state lub
dodatkowe miejsce wykonywania dziatalnosci w przypadku oséb fizycznych prowadzgcych dziatalnos¢
gospodarczg) znajduje sie w polskiej lub stowackiej czesci OW. Opisz jaka jest gtdwna dziatalnos¢
przedsiebiorstw(a) oraz ich doswiadczenie w danej dziatalnosci.

W przypadku wiekszej liczby partneréw stowackich w projekcie oraz gdy partner wiodacy jest z Polski,
wskaz gtéwnego partnera transgranicznego (GPT), ktéry w imieniu wszystkich stowackich parteréw
podpisuje umowe o wspotfinansowaniu krajowym pochodzgcym z budzetu paristwa Republiki Stowackiej.
Stowacki gtéwny partner transgranicznym (GPT) w wniosku o dofinansowanie funkcjonuje jako pierwszy
partner projektu - jesli PW jest z Polski. Jezeli jest kilku partneréw stowackich, wskaz, ktory z partnerow
jest GPT poprzez dodanie skrotu GPT przy nazwie partnera

Opisz, czy dobor partneréw zapewnia, ze po obu stronach granicy zrealizowane zostang wszystkie
zaplanowane dziatania.
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e Opisz w jaki sposoéb dziatania partneréw wzajemnie uzupetniaja sie w realizacji zadan.
Kryteria wspétpracy

e Opisz w jaki sposob partnerzy wspotpracowali ze sobg w fazie przygotowywania projektu.

e Opisz w jaki sposob partnerzy beda wspotpracowacd ze sobg na etapie realizacji projektu oraz
finansowania projektu i/lub zatrudniania personelu.

e Wskaz w jaki sposdb bedzie kontynuowane partnerstwo po zakonczeniu realizacji projektu.

2. Opis i uzasadnienie | Tekstowe Przedstaw rozszerzony opis zadan (jezeli potrzebujesz wiecej miejsca niz przewidziana liczba znakéw w sekgji
zadania Zadania).
3. Komplementarno$¢ | Tekstowe Wskaz maksymalnie 3 projekty/przedsiewziecia komplementarne wraz z uzasadnieniem poszczegolnych

aspektow komplementarnosci (jeden projekt/przedsiewziecie komplementarne moze realizowac wiecej niz
jeden z ocenianych aspektéw komplementarnosci). Aby projekt mégt zosta¢ uznany za komplementarny
wobec innych projektéw/przedsiewzie¢ wykaz jego komplementarnos¢ co najmniej pod katem jednego z
ponizszych aspektow:

e opisz konkretne efekty (np. wypracowane rozwigzania, produkty, rezultaty) innego
projektu/przedsiewziecia , ktére zostang wykorzystane w projekcie oraz opisz w jaki sposéb nastgpi ich
wzmocnienie (wzmocnienie moze nastgpic¢ np. poprzez wykorzystanie wypracowanego rozwigzania, a tym
samym jego upowszechnienie),

e opisz w jaki sposdb projekt uzupetnia inny projekt/przedsiewziecie , np. projekt realizowany jest w
szerszym zakresie, rozwigzuje problemy poprzez nowe dziatania lub uzupetnia przedsiewziecie, ktére
rozwigzywato problemy czgstkowo.

e opisz ktérego z wczesniej zrealizowanych projektow/przedsiewziec projekt stanowi kontynuacje i opisz na
czym ona polega. Jesli projekt stanowi ostatni etap szerszego projektu/przedsiewziecia wskaz, ktérego z
wczesniej zrealizowanych projektéw/przedsiewziec projekt jest ostatnim etapem, opisz jego poprzednie
etapy oraz powigzania z ocenianym projektem).
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4, Zasady Tekstowe Opisz w jaki sposob w projekcie realizowane sg zasady horyzontalne.

horyzontalne

Opisz, w jaki sposob projekt zapewnia poszanowanie praw okreslonych w Karcie praw podstawowych UE.

Opisz w jaki sposob w projekcie spetniona bedzie zasada réwnosci szans i niedyskryminacji (w tym zasada
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami), m.in.:

w jaki sposob w projekcie bedzie spetniona zasada niedyskryminacji okreslonych grup oséb ze wzgledu na
wiek, niepetnosprawnos¢, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub Swiatopoglad, orientacje
seksualng,

w jaki sposob uwzgledniono zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci wszystkich
dziatan w projekcie, w tym réwniez dziatan horyzontalnych np. promocja projektu (w jaki sposéb bedziesz
informowat o projekcie, aby dotrze¢ do jak najszerszej grupy zainteresowanych), zarzgdzanie projektem (w
jaki sposéb zapewnisz réwnosciowe zarzgdzanie projektem). Opisz takze w jaki sposéb zostanie
zapewniony dostep do projektu i jego efektdw wszystkim potencjalnym uczestnikom/uzytkownikom (jakie
grupy mogg mie¢ utrudniony dostep do projektu lub jego produktéw i jakie dziatania podejmiesz, aby
temu zaradzic),

w jaki sposob zaplanowano w projekcie dostepnos¢ produktéw projektu zgodnie z zasadg uniwersalnego
projektowania (np. sygnalizacja $wietlna wraz z sygnalizacjg akustyczng, - stosowanie transkrypcji
tekstowej, oznakowanie obiektu tablicami z trescig w alfabecie Braille’a; etc.).

Opisz w jaki sposéb w projekcie spetniona bedzie zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn, m.in.:

czy i w jaki sposdb w projekcie sg zaplanowane dziatania w obszarze réwnosci kobiet i mezczyzn oraz
uwzgledniania aspektow i perspektywy ptci, w tym promocji projektu na rzecz budowania przekazu
wolnego od stereotypdw ptci, uzywania jezyka wrazliwego na pte¢ oraz w ramach procesu zarzadzania.

w jaki sposob w obszarze promocji projektu bedziesz wykorzystywac przekazy wolne od stereotypow ptci,
jezyk wrazliwy na ptec (jezyk, grafika, obrazy), np. promowanie wizerunkéw kobiet w zawodach uznanych
za meskie, a mezczyzn w zawodach postrzeganych jako kobiece).
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Opisz w jaki sposéb w projekcie spetniona bedzie zgodnos$¢ projektu z unijng politykg w dziedzinie
sSrodowiska, zasadg zrébwnowazonego rozwoju, w tym z zasadg ,nie czyrn powaznych szk6d” (ang. DNSH - do
no significant harm), na kazdym etapie realizacji projektu. Opisz w jaki sposéb:

e podczas realizacji projektu zapewnite$/zapewnisz zgodnos$¢ z wymogami ochrony Srodowiska
wynikajgcymi z prawa unijnego i krajowego,

e projekt uwzglednia zasade zréwnowazonego rozwoju na etapie przygotowania projektu, wdrazania
projektu i wykorzystywania produktéw projektu po zakonczeniu jego wdrazania,

e w przypadku gdy projekt podlegat ocenie oddziatywania na srodowisko w jaki sposdb wzieto pod uwage
ocene rozwigzan alternatywnych?

Zasada , nie czyrh powaznych szk6d”

W przypadku dziatah nieinfrastrukturalnych zaplanowanych przez partnera w ramach projektu (np. projekty
edukacyjne) nie przewiduje sie wystgpienia negatywnych skutkéw dla sSrodowiska - partner projektu nie musi
dotgczac deklaracji DNSH do wniosku.

Jesli partner projektu realizuje dziatanie infrastrukturalne w ramach projektu, przedstawia zatgcznik do
whniosku o dofinansowanie ,,Deklaracja zgodnosci z zasadg DNSH w odniesieniu do kazdego z celéw
Srodowiskowych”. Wyjasnia w nim czy dziatanie (samo dziatanie, jak réwniez wptyw, jaki majg produkty
dostarczane i ustugi Swiadczone w ramach tego dziatania przez caty cykl ich zycia) jest zgodne z zasadg DNSH,
tj. NIE wyrzadza powazanych szkéd dla zadnego z celéw Srodowiskowych. Uzasadnia w zatgczniku zgodnos¢
dziatania projektowego z zasadg DNSH:

eodwotujgc sie do definicji zasady ,nie czyn powaznych szkéd” (art. 17 Rozporzgdzenia 2020/8523)

2 Art. 22 ust. 4 pkt e) rozporzadzenia Interreg.

3 Art. 17 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/852 z dnia 18 czerwca 2020 r. w sprawie ustanowienia ram utatwiajgcych
zrownowazone inwestycje, zmieniajgce rozporzadzenie (UE) 2019/2088 (Dz. Urz. UE L 198 z 22.6.2020, s. 13) https://eur-
lex.europa.eu/legalcontent/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32020R0852&from=PL
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ewykazujac zgodnos¢ z ,Zasadami realizacji dziatann w projektach z elementami infrastruktury, zapewniajgcymi
ich zgodnos¢ z zasadg ,,nie czyn powaznych szkéd”, ktére sg zatgcznikiem do podrecznika programu. W
dokumencie tym okreslono techniczne kryteria kwalifikacji (zgodnosci z zasadg DNSH) dla poszczegdinych
branz i dziatalnosci. Zawarte sg w nich zasady na podstawie, ktérych zweryfikujesz czy twoje dziatanie
infrastrukturalne nie czyni powaznych szkéd poszczegdlnym celom srodowiskowym. Dotyczy to m.in.
nastepujacych rodzajow inwestycji: infrastruktura Sciezek rowerowych, renowacja istniejgcych budynkoéw,
budowa nowych obiektéw, budowa lub modernizacja drég. Pamietaj, ze twdj wniosek o dofinansowanie ma
zawierac nie tylko deklaracje, ze zasada DNSH jest spetniona, ale takze opis (uzasadnienie), w jaki sposéb jest
ona realizowana w projekcie. Jesli projekt czyni powazne szkody dla Srodowiska nie moze by¢ dofinansowany
ze srodkdéw programu.

Ocena oczekiwanych skutkéw zmian klimatu

Jezeli w projekcie planujesz inwestycje w infrastrukture o przewidywanej trwatosci wynoszacej co najmniej
piec lat, wyjasnij w jaki sposdb przeprowadzono ocene oczekiwanych skutkéw zmian klimatu“. Przeprowad?
analize oczekiwanych skutkéw zmian klimatu w zakresie odpornosci na zmiane klimatu (przystosowania sie
do zmian klimatu)®. Wyjasnij np., czy w zakresie przystosowania sie do zmian klimatu:

e projekt uwzglednia przystosowanie sie do zmian klimatu, np. czy podczas jego opracowywania i jego
czesci sktadowych wzieto pod uwage:
— sity zewnetrzne, np. obcigzenie wiatrem, obcigzenie $niegiem, réznice temperatury, zagrozenie
gradem/opadami, zagrozenie osuwiskami,
— oddziatywania np. fale upatéw, zagrozenie powodziowe, jak réwniez przedtuzajgce sie okresy suszy
wptywajgce np. na wtasciwosci gleby

4 Art. 22 ust. 4 pkt j) rozporzadzenia Interreg.
> Zgodnie z ,Wytycznymi technicznymi dotyczacymi weryfikacji infrastruktury pod wzgledem wptywu na klimat w latach 2021-2027" (Zawiadomienie Komisji
Europejskiej 2021/C 373/01).
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— wybo6r materiatéw / technologii / sposobu realizacji inwestycji w kontekscie ryzyka zmiany klimatu i
zagrozen zwigzanych z kleskami zywiotowymi

e w trakcie przygotowywania projektu przeprowadzono ocene zagrozen wynikajgcych ze zmian
klimatycznych lub kontrole podatnosci (ocene ryzyka zwigzanego z prognozowanymi zmianami klimat lub
analize podatnosci), jak przebiegat proces sprawdzania odpornosci klimatycznej infrastruktury od
poczatkowego zaplanowania do wykonania dokumentacji technicznej (w jaki sposéb zostaty one
uwzglednione w sktadanej formie projektu),

e w jaki sposob w projekcie uwzgledniono kwestie klimatyczne w analizie i rankingu odpowiednich
wariantéw jego realizacji,

e czy odpowiednie warunki czy zalecenia dotyczgce zaréwno projektowania, jak i eksploatacji, ktére zostaty
sformutowane na etapie oceny oddziatywania na srodowisko przedsiewzie¢ wchodzacych w sktad projektu
oraz ewentualnie na etapie strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko dokumentéw strategicznych,
tworzacych ramy realizacji tego projektu (jezeli dotyczy).

5. Zgodno$¢ projektu | Tekstowe Opisz czy i w jaki sposéb projekt przyczyni sie do realizacji celéw strategii unijnych, makroregionalnych,
ze strategiami UE krajowych lub regionalnych.

Dla wnioskéw sktadanych w ramach osi priorytetowej 3. Twércze i atrakcyjne turystycznie pogranicze:

Opisz czy i w jaki sposéb projekt jest zgodny w inicjatywg Nowy Europejski Bauhaus.
6. Zielone Tekstowe Wykaz czy i jak bedziecie wraz z partnerami przy udzielaniu wszystkich zamoéwien publicznych stosowac
zamoéwienia, kryteria zielonych zaméwien publicznych opracowane przez Komisje Europejska dla poszczegélnych grup
transformacja produktowych oraz kryteria dot. aspektéw spotecznych.
f:yfrowa,.eko- Wykaz czy i jak realizowane dziatania zapewnig zwiekszenie zdolnosci w obszarach technologii cyfrowych lub
innowacje

ich szersze upowszechnienie poprzez wdrozenie zaawansowanych zdolnosci cyfrowych.

Wykaz czy i jak realizowane dziatania zawierajg eko-innowacje dzieki czemu projekt przyczyni sie do
zmniejszenia zanieczyszczenia wod i/lub powietrza lub do zmniejszenia zapotrzebowania na energie,
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materiaty i wode w stosunku do rozwigzan standardowych lub wymaganych przepisami. Jezeli zamierzasz
zastosowac w projekcie OZE opisz to we wniosku.

7. Trwato$¢ projektu

Tekstowe

Trwato$¢ produktédw i rezultatédw projektu

Opisz jak produkty i rezultaty bedg oddziatywaty po zakohczeniu projektu, jaki wktad bedg wnosi¢ w
rozwigzanie podjetych wyzwan, jak zachowasz ich dostepnos¢ dla grup docelowych.
Pamietaj ze:

o w przypadku zakupu srodkow trwatych/wyposazenia, masz opisac jak zapewnisz utrzymanie nabytego
wyposazenia/sprzetu w stanie umozliwiajgcych realizacje celéw projektu, w mozliwie najdtuzszym czasie (np.
poprzez gwarancje, rekojmie, wsparcie techniczne),

e w przypadku opracowywania dokumentoéw takich jak analizy, strategie, plany i programy, masz opisac jak
zapewnisz mozliwos¢ ich wykorzystania przez te same i/lub inne grupy docelowe/instytucje takze po
zakonczeniu projektu,

o w przypadku innych produktéw, masz opisac jak zapewnisz ich wykorzystanie lub kontynuacje po
zakonczeniu projektu (np. cyklicznos¢ festiwali),

e masz uwzglednic czy produkty i rezultaty projektu moga by¢ wykorzystywane i powielane (mozliwe do
odtworzenia) przez inne organizacje/regiony/kraje spoza partnerstwa - jesli nie, uzasadnij.

Jezeli zaplanowates$ w projekcie inwestycje w infrastrukture opisz:

e czy masz niezbedne zasoby i mechanizmy finansowe, aby pokry¢ koszty eksploatacji i utrzymania
infrastruktury tak by zapewni¢ stabilnosc¢ ich finansowania;

e kto pozostaje wtascicielem infrastruktury odpowiedzialnym za jej utrzymanie po zakonczeniu projektu;

e jak zapewnisz dochowanie warunkdw trwatosci co najmniej 5 lat po zakonczeniu projektu (nie moze zajs¢
zadna z nastepujacych okolicznosci: (1) zaprzestanie lub przeniesienie dziatalnosci produkcyjnej poza region
na poziomie NUTS 2, w ktérym dany projekt otrzymat wsparcie; (2) zmiana wtasnosci elementu infrastruktury,
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ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezng korzys¢; (3) istotna zmiana wptywajgca
na charakter projektu, jego cele lub warunki wdrazania, mogaca doprowadzi¢ do naruszenia pierwotnych

celéw operacji).

1.2.10. Sekcja X Oswiadczenia

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje X, wyswietli sie ekran z oSwiadczeniami, ktére zostaty okreslone we wzorze wniosku o
dofinansowanie dotgczonym do naboru, dla ktérego zostat utworzony twoj wniosek o dofinansowanie. Sekcja ta moze miec

nastepujacg postac:

AMIE BUDZETU ZRODLAFINANSOWANIA  ANALIZARYZYKA DODATHOWE INFORMACJE OSWIADGZENIA I‘ ZALAGZNIK

1. mozZliwe odpowiedzi: Tak, Nie, Nie dotyczy”
) Tak

)

O Nie

.3 Nie dotyczy

2. moZliwe odpowiedzi: Tak, Nie*
QO Tak

.3 Nie

3. moZliwe odpowiedzi: Tak, Nie dotyczy*
QO Tak

(O Nie dotyczy

4. mozliwe odpowiedzi: Nie, Nie dotyczy”
QO Nie

(O Nie dotyczy
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W kazdym oswiadczeniu wnioskodawca powinien wybrac jedna z mozliwych opcji: Tak, Nie, Nie dotyczy. Niektére oswiadczenia
prezentujg jedynie dwie opcje. Nie mozna zapisac sekcji bez zaznaczenia jednej z opcji.

Oprocz oswiadczen ujetych bezposrednio w formularzu wniosku o dofinansowanie mogg by¢ w programie lub w okreslonym
naborze wymagane dodatkowe oSwiadczenia dotgczane w formie zatgcznikéw - w tym celu przeanalizuj doktadnie liste
zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie opublikowang wraz z ogtoszeniem o naborze.

Uwagal!

» W programie Interreg Polska-Stowacja Sekcja X nie jest uzywana.

1.2.11. Sekcja Xl Zatgczniki

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje XI, wyswietli sie ekran z zatgcznikami, ktére zostaty okreslone we wzorze wniosku o
dofinansowanie dotgczonym do naboru, dla ktérego zostat utworzony wniosek o dofinansowanie. Sekcja ta moze miec
nastepujgcg postac:

A BUDZETFROJEKTU FODSUMOWAME BUDZETU  ZRODEAFINANSOWAMIA  AMALIZARYZYKA DODATKOWE INFORMACIE  OSWIADCZENIA = ZARACZNIKI g FORMACSE DMz &
i) 1. zatacznik obowiazkowy*

i) 2. zatacznik nieobowiazkowy

Uwagal

» Zatgcznik oznaczony w systemie jako nieobowigzkowy moze by¢ obowigzkowy dla okreslonego typu podmiotdw, projektow,
dziatan, sposobu rozliczeh w projekcie i in. Nie dotyczy on zatem wszystkich wnioskodawcdéw i wszystkich projektow, ale moze
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dotyczy¢ twojego projektu. Dlatego bardzo uwaznie przeanalizuj liste zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie opublikowang
wraz z ogtoszeniem o naborze.

Aby dodac zatgcznik nalezy klikng¢ na przycisk Dodaj zatgcznik pod nazwg odpowiedniego zatgcznika. Wtedy wyswietli sie
standardowe okienko Eksploratora plikdw, z ktérego bedziesz mégt wybra¢ odpowiedni dokument:

€ Open [=]
"‘_q"v . » Computer » S¥STEM (C:) » Pl_issues » UrzadPatento - |+ Search UrzgdPatentowy p|
) p Ry, + 7 )
Organize « Mew folder =~ 0 @
| SZPROT oy Mame Date modified Type Size
, Taurcn _ o i i I
e E SIWZ_PUEUP_v_3 0.pdf 2017-12-0717:34 Adobe Acrobat D... 671 KB
! tent:
Z[':iR SLEHIC P Zalacznik_nr_7_do_SIWZ_Wzor_Umowy_P.. 2017-12-0717:09  Adobe Acrobat D... 798 KB
) ZUS
. Arch
. DT_257
. Strubktury
| Ksl El
. Transfer
. Program Files
J Program Files (x86) - [ | »
File name: ,pdf - ’Adobe Acrobat Document (*.pe vl

. Open |v| | cance |
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Wybrany zatgcznik jest widoczny w polu pod nazwg zatgcznika w postaci nazwy pliku.

ZRIACINIE ODOWIgZEDW

IJJ Zalacz nik_nr_?_a D_SI".“'u'Z_'-a'-r'zor_Umc-w-,-_:' UEUP v_3 0.pdf

DODA ZAF ACTMIE

Jesli chcesz zmieni¢ dotgczony zatgcznik na inny, ponownie dodaj zatgcznik i wybierz nowy plik. Wtedy ten nowy plik zastgpi
poprzedni.

Uwaga!

» W jednym polu zatgcznika mozesz zamiescic tylko jeden plik. Jesli dany rodzaj zatgcznika sktada sie z kilku plikéw, skompresuj
dokumenty, a w polu zatgcznika zamiesc folder ZIP / RAR.

» Zadbaj o poprawne nazwanie wszystkich zatgcznikow (pojedynczych plikow i folderéw). Nazwa pliku musi pozwalac na
identyfikacje partnera, rodzaju dokumentu i innych istotnych informacji (np. nazwa planowanej infrastruktury, numer
powigzanego zadania).

LISTA ZALACZNIKOW DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTOW STANDARDOWYCH

Pamietaj o koniecznosci dotgczenia zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie.. W tabeli ponizej znajdziesz krotkg instrukcje w jaki
sposob wypetni¢ poszczegdlne zatgczniki.

Do wniosku o dofinansowanie dotgcz zatgczniki w formie skanu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem lub w
wersji elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wyjgtek stanowig elektroniczne wersje dokumentéw:
wspolna mapa projektu / dokumentacja techniczna / dokumentacja fotograficzna / zatgcznik dot. kalkulacji budzetu, zrodet
finansowania i wskaznikow.
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Dokumenty sporzgdzone przez partnera projektu powinny by¢ opatrzone podpisem osoby/oséb go reprezentujgcej/-ych. W
przypadku gdy dotgczysz kopie dokumentow wydanych przez inne podmioty powinny by¢ opatrzone potwierdzeniem za zgodnos¢
z oryginatem i podpisem osoby/os6b reprezentujgcej/-ych partnera projektu.

Sktadane oswiadczenia muszg zostac podpisane przez osobe/ osoby reprezentujgcg/-e partnera projektu. W przypadku
podpisania zatgcznikow przez petnomocnika dotgcz stosowne petnomocnictwo w oryginale (tj. w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem podpisanej przez osobe/osoby
uprawniong/-e do reprezentacji.

Nazwa/opis zatgcznika Informacja o zatgczniku Zrédto Wersja jezykowa | Kto sktada
dokumentu

Stowaccy wnioskodawcy

Statut oraz dokument/y
potwierdzajgce powotanie
instytucji zawierajgcy

Dok ty te ni d jednostek
informacje dotyczace celu okumenty te nie s3 wymagane od jednoste

) samorzadowych ani innych jednostek z sektora Dokument

danego podmiotu, zakresu ) L ) L. Jezyk narodowy | Stowaccy
1. ) L publicznego, o ile nie prowadzg one dziatalnosci wiasny i )

dziatalnosci i zasad ) ) wnioskodawcy wnioskodawcy

. gospodarcze;j. wnioskodawcy

reprezentacji (np.: aktualny

wypis do czynnosci

prawnych z rejestru

wiasciwego dla partnera

projektu, potwierdzenie

nadania numeru DIC, ICO).

Dokument potwierdzajgcy, | Dokument potwierdzajac rawnienie okreslonych Dokument )

] : P \_NI i 2ajacy X 2 P ,WI ) zajacy Uprawnient o y ) Jezyk narodowy | Kazdy partner
2. ze osoba podpisujgca 0s0b do podpisania wymaganych zatgcznikdéw w tym wiasny whioskodawc 050bno

zatgczniki (w tym o$wiadczen w imieniu partnera projektu np.: whnioskodawcy y
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Nazwa/opis zatgcznika

Informacja o zatgczniku

Zrédto
dokumentu

Wersja jezykowa

Kto sktada

oswiadczenia) jest osobg
uprawniong.

e uchwata,

e zaswiadczenie Komisji Wyborczej,

e petnomocnictwo ze wskazaniem zakresu (jesli
osSwiadczenia lub zatgczniki sg podpisane przez
petnomocnika).

Wyjatek stanowig polscy wnioskodawcy z sektora MSP w
przypadku, gdy dane firmy sg dostepne w
ogoélnodostepnych i publicznych rejestrach - wéwczas
nie zatgczaj j dokumentu rejestrowego twojego
przedsiebiorstwa.

W przypadku stowackich wnioskodawcéw: jezeli z
dokumentow przedstawionych w pkt.1, ktére
potwierdzajg powotanie instytucji wynika
upowaznienie/uprawnienie 0séb do reprezentowania,
nie masz obowigzku sktadania dokumentu okreslonego
w pkt.2.

W przypadku watpliwosci dotyczgcych dokumentow
potwierdzajgcych uprawnienia odpowiednich oséb, WS
zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wnioskodawcy do
przedstawienia dodatkowych dokumentéw z zakresu
przeprowadzonej oceny.

Os$wiadczenie partnera
wiodgacego.

Wypetnij oswiadczenie wedtug wzoru oraz podpisz.
Zaznacz wtasciwe pola w czesciach, ktore Cie dotycza.

Wz6r
udostepniony na

Jezyk narodowy
whnioskodawcy

Partner wiodacy
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Nazwa/opis zatgcznika

Informacja o zatgczniku

Zrédto
dokumentu

Wersja jezykowa

Kto sktada

stronie
internetowe]
programu plsk.eu
do ogtoszenia o
naborze.

Oswiadczenie partnera

Wypetnij oswiadczenie wedtug wzoru oraz podpisz.
Zaznacz wtasciwe pola w czesciach, ktére Cie dotyczg. Nie

Wz6r
udostepniony na
stronie

Jezyk narodowy

oraz opis infrastruktury.

programu plsk.eu
do ogtoszenia o
naborze,

jezyk stowacki

4. . . - o internetowe;j , Partner projektu
projektu. dotaczaj, tego oswiadczenia jezeli jestes jedynym programu plsk.eu whnioskodawcy
artnerem projektu - dotyczy tylko EUWT. )
P prol yeayy do ogtoszenia o
naborze.
Wzér
udostepniony na
Wypetnij zatgcznik dla catego projektu i wszystkich jego stronie
Rozszerzony opis projektu yp J a g0 proJ 4 I8 ) ) Jezyk polski oraz )
5. partnerow. internetowe;j Partner wiodacy

Zatacznik dot. kalkulacji
6. budzetu, zrédet
finansowania i wskaznikow.

Zatgcznik sktada sie z 4 zaktadek tj. kalkulacja budzetu,
kalkulacja budzetu - pomoc publiczna, zrodta
finansowania, wskazniki. Wypetnij zatgcznik z
uwzglednieniem wszystkich partneréw projektu.
Zatgcznik dotgcz w wersji Excel, bez podpisu.

Upewnij sie, ze dane dotyczace catego projektu sg spdjne
z zapisami wniosku o dofinansowanie.

Wz6r
udostepniony na
stronie
internetowej
programu plsk.eu
do ogtoszenia o
naborze

Jezyk polski oraz
jezyk stowacki

Partner wiodacy
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Nazwa/opis zatgcznika Informacja o zatgczniku Zrédto Wersja jezykowa | Kto sktada
dokumentu
Informacje odnosnie do sposobu wypetnienia kalkulacji
a.Kalkulacja budzetu budzetu znajdziesz w Instrukcji zawartej w zaktadce
,Kalkulacja budzetu”.
Informacje odnosnie do sposobu wypetnienia kalkulacji
) ) budzetu znajdziesz w Instrukcji zawartej w zaktadce
b.Kalkulacja budzetu - ) -
pomoc publiczna ,,KaIkuIa’CJa bu.dzetu. . Ta zaktadka dotycz.y tylko '
partneréw wnioskujgcych o pomoc publiczng na wydatki
w ramach projektu.
c.Zrédta finansowania w Informacje odnosnie do sposobu wypetnienia zrédet
podziale na partneréw finansowanie znajdziesz w Instrukcji zawartej w zaktadce
projektu .Zrbdta finansowania”.
Informacje odnosnie do sposobu wypetnienia
d.Wskazniki w podziale na wskaznikéw produktu i rezultatu w podziale na
partneréw projektu partneréw projektu znajdziesz w Instrukcji zawartej w
zaktadce ,,Wskazniki produktu i rezultatu”.
Wypetnij zatgcznik z uwzglednieniem catego projektu i Wzér

Plan komunikacji projektu

wszystkich partneréw projektu. Szczegétowe informacje
na temat planu komunikacji w projekcie oraz praktyczne
przyktady znajdziesz w Poradniku beneficjenta w
zakresie komunikacji (zatgcznik nr 5) do Podrecznika
programu.

Zatgcznik sktada i podpisuje wytgcznie partner wiodacy.

udostepniony na
stronie
internetowe]
programu plsk.eu
do ogtoszenia o
naborze

Jezyk polski oraz
jezyk stowacki

Partner wiodacy

Pomoc publiczna w
projekcie

Uzupetnij zatgcznik ,pomoc publiczna w projekcie”,
odpowiadajac na pytania z czesci I-lll zatgcznika.
Zatagcznik sktada i podpisuje kazdy partner projektu.

Wzor
udostepniony na
stronie
internetowej

Jezyk polski oraz
jezyk stowacki

Kazdy partner
osobno
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Nazwa/opis zatgcznika

Informacja o zatgczniku

Zrédto
dokumentu

Wersja jezykowa

Kto sktada

Wynik analizy w odniesieniu do wszystkich partneréow
projektu przedstaw w WOD w sekgcji IX, komponent dot.
pomocy publicznej. Informacje dodatkowe znajdziesz w
opisie do komponentu dot. pomocy publicznej oraz w
rozdziale 3.5 Podrecznika programu.

programu plsk.eu
do ogtoszenia o
naborze

Oswiadczenie o prawie do
dysponowania
nieruchomoscig na cele
realizacji projektu.

Oswiadczenie obowigzuje, gdy:

e realizujesz dziatania zwigzane z inwestycjg w
infrastrukture

i/lub

e realizujesz dziatania zwigzane z zakupem
wyposazenia powigzanego z dang nieruchomoscig i z
zadaniami merytorycznymi w projekcie.

Sktadane o$wiadczenie dotyczy okresu realizacji projektu
(w tym etapu inwestycyjnego) oraz okresu, co najmniej
utrzymania trwatosci projektu.

Pamietaj, ze zaplanowane w projekcie wyposazenie musi
by¢ niezbedne do realizacji projektu i bezposrednio
powigzane z celem projektu.

Oswiadczenie sktada i podpisuje kazdy partner projektu,
ktérego dotyczy zakres oswiadczenia.

Wzér
udostepniony na
stronie
internetowe]
programu plsk.eu
do ogtoszenia o
naborze

Jezyk narodowy
whnioskodawcy

Kazdy partner
osobno
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budowlanych /zaswiadczenie organu architektoniczno-
budowlanego o braku podstaw do wniesienia
sprzeciwu/pozwolenie konserwatorskie/i pozostate,
ostateczne wymagane prawem decyzje i pozwolenia
administracyjne umozliwiajgce realizacje infrastruktury
dotgcz je do wniosku.

whnioskodawcy

wnioskodawcy

Nazwa/opis zatgcznika Informacja o zatgczniku Zrédto Wersja jezykowa | Kto skiada
dokumentu
ZAEACZNIKI DO PROJEKTOW Z INFRASTRUKTURA
Te zatgczniki dotgcz bez podpisu potwierdzajgcego
zgodnos¢ dokumentacji z oryginatem. Dokument )
. . Lo . . . Jezyk narodowy | Kazdy partner
10. Dokumentacja techniczna Upewnij sie, ze dane w dokumentacji technicznej sg wiasny i
. . — ) ) . wnioskodawcy osobno
spojne z zapisami wniosku o dofinansowanie. wnioskodawcy
i ) i B o Dokument )
Dokument ten nie moze byc starszy niz 6 miesiecy przed Jezyk narodowy Kazdy partner
11. Kosztorys uproszczony . ) wiasny :
ztozeniem wniosku. ) wnioskodawcy osobno
wnioskodawcy
Polscy wnioskodawcy:
A.jesli sktadajac wniosek o dofinansowanie jestes na
etapie uzyskiwania ostatecznych pozwolen/ decyzji itp. -
dotgcz potwierdzenie ztozenia wniosku o wydanie
pozwolenia na budowe/ zgtoszenia zamiaru robot
Posiadane pozwolenia na budowlanych do wtasciwego organu.
budowe, posiadane B.jesli na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie
uzgodnieniaiinne posiadasz ostateczne pozwolenie na budowe Dokument Kazdy partner
) . ) Jezyk narodowy
12. dokumenty /ZRID/zgtoszenie budowy wykonywania robot wiasny osobno
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Nazwa/opis zatgcznika

Informacja o zatgczniku

Zrédto
dokumentu

Wersja jezykowa

Kto sktada

Stowaccy wnioskodawcy:

C.jesli sktadajgc wniosek o dofinansowanie jeste$ na
etapie uzyskiwania ostatecznych pozwolen/ decyzji itp.:
dotgcz potwierdzenie ztozenia wniosku o wydanie
pozwolenia na budowe /zgtoszenia zamiaru robot
budowlanych do wtasciwego organu.

D.jesli na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie
posiadasz ostateczne pozwolenia/decyzje takie jak:
decyzja wtasciwego organu architektoniczno-
budowlanego (tj. pozwolenie na budowe w rozumieniu §
66 prawa budowlanego lub zawiadomienie tego urzedu
o braku zastrzezen do ztozonego zgtoszenia budowy w
rozumieniu § 57 prawa budowlanego) lub pozwolenie na
budowe w rozumieniu § 102 ustawy drogowej /
pozwolenie konserwatorskie/i pozostate, ostateczne
wymagane prawem decyzje i pozwolenia administracyjne
umozliwiajgce realizacje infrastruktury.- dotgcz je do
whniosku. W przypadku budowli wodnych wymagane jest
prawomocne i wykonalne pozwolenie organu
administracji panstwowej wtasciwego w sprawach
gospodarowania wodami na realizacje obiektu wodnego,
bedace jednoczesnie pozwoleniem na budowe. Jezeli
realizacja prac budowlanych nie wymaga pozwolenia na
budowe lub nie podlega zgtoszeniu, wnioskodawca musi
by¢ w stanie uzasadnic, ze projekt zgodnie z prawem
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caty projekt

Dodatkowo, w przypadku infrastruktury liniowej (drég /
szlakéw itp.) w szczegb6lnosci zaznacz na mapie jej
przebieg z zaznaczeniem istotnych punktéw dodatkowej
infrastruktury (np. tawki, miejsca odpoczynku, stojaki na
rowery) lub obiektow, ktére sg potgczone dang trasg i
uwzglednione w zadaniach projektu.

wnioskodawcy

Nazwa/opis zatgcznika Informacja o zatgczniku Zrédto Wersja jezykowa | Kto sktada
dokumentu
budowlanym nie wymaga zezwolenia na budowe ani
zgtoszenia.
Maksymalnie 10 fotografii przedstawiajgcych aktualny
stan infrastruktury (rekomendujemy zdjecia w formacie
. JPEG lub PNG). Dokument .
Dokumentacja . ) , . Jezyk narodowy | Kazdy partner
13. ) Wskaz/opisz, czego dotyczy dana fotografia oraz ktérej wiasny ,
fotograficzna ) L, ] ) whnioskodawcy osobno
inwestycji i ktérego partnera. Dokumentacja whnioskodawcy
fotograficzna nie wymaga podpisu.
Powinien to by¢ jeden dokument przedstawiajgcy
wszystkie lokalizacje projektu po obu stronach granicy.
Na mapie przedstaw lokalizacje infrastruktury bedgcej
przedmiotem projektu (obiekt typu patac, obszar typu
park itp.), gtéwne atrakcje turystyczne, obiekty kulturowe
Wspéina mapa lokalizujaca i przyrodnicze po obu stronach granicy. Dokument J.e;zyk polski o.raz .
14. wiasny jezyk stowacki Partner wiodgcy
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Nazwa/opis zatgcznika

Informacja o zatgczniku

Zrédto
dokumentu

Wersja jezykowa

Kto sktada

Odcinki realizowane w projekcie zaznacz jednym
kolorem, drogi prowadzgce bezposrednio do granicy lub
odcinki drog taczace sie z drogami prowadzgcymi
bezposrednio do granicy zaznacz innym kolorem.
Ponadto, na odcinkach realizowanych w ramach projektu
zaznacz, gdzie konczy sie strefa 30 km od granicy
panstwa.

W celu ujednolicenia rekomendujemy wykorzystanie
istniejgcych map np. https://www.google.pl/maps/ lub
wykonanie wiasnej mapy w programie GIS (np. w
otwartym oprogramowaniu QGIS).

Zadbaj o to, aby mapa uwzgledniata dwujezyczng
legende. Jezeli uznasz to za wskazane mozesz zatgczy¢
dodatkowe mapy lub szkice.

15.

Deklaracja zgodnosci z
zasadg DNSH

Przed podpisaniem deklaracji przeanalizuj skutki
planowanej inwestycji w infrastrukture dla Srodowiska
we wszystkich szesciu wskazanych obszarach (cele
srodowiskowe). Uwzglednij zaréwno bezposrednie skutki
Srodowiskowe samej inwestycji w infrastrukture, jak
rowniez wptyw, jaki na srodowisko majg produkty
dostarczane i ustugi Swiadczone w ramach dziatalnosci,
ktérej dotyczy inwestycja w infrastrukture, przez caty cykl
ich zycia, szczegblnie z uwzglednieniem wytwarzania,

Wzér
udostepniony na
stronie
internetowe]
programu plsk.eu
do ogtoszenia o
naborze

Jezyk narodowy
wnioskodawcy

Kazdy partner
osobno
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Nazwa/opis zatgcznika

Informacja o zatgczniku

Zrédto
dokumentu

Wersja jezykowa

Kto sktada

uzytkowania i zakoriczenia cyklu zycia tych produktow i
ustug.

Deklaracje sktada i podpisuje kazdy partner projektu,
ktéry planuje inwestycje w infrastrukture.

Pomocne przy wypetnieniu deklaracji bedg informacje
zawarte w opracowaniu ,Zasady realizacji dziatan w
projektach z elementami infrastruktury, zapewniajgce ich
zgodnos¢ z zasadg ,nie czyn powaznych szkéd” w
Programie Wspotpracy Interreg Polska - Stowacja 2021-
2027" (zatgcznik nr 8 do podrecznika programuy).

16.

Ocena oddziatywania lub
analiza wptywu na
Srodowisko lub informacja
potwierdzona decyzjg
wiasciwej instytucji o braku
takiego obowigzku (jesli
dotyczy)

Polscy wnioskodawcy

Dokumenty z przeprowadzonego postepowania 00S
zgodnie z przepisami prawa, w szczegdlnosci:

a) ostateczna decyzja o sSrodowiskowych
uwarunkowaniach/ decyzja stwierdzajgcg brak potrzeby
przeprowadzenia O0S/ decyzja umarzajgca
postepowanie (dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze
znaczaco oddziatywac na srodowisko oraz mogacych
potencjalnie znaczgco oddziatywac na srodowisko),

b) postanowienia w sprawie potrzeby/ braku potrzeby
przeprowadzenia O0S (dla przedsiewzie¢ mogacych
potencjalnie znaczaco oddziatywac na srodowisko),

c) inne dokumenty przewidziane przepisami prawa

Dokument
wiasny
whnioskodawcy

Jezyk narodowy
wnioskodawcy

Kazdy partner
osobno
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Nazwa/opis zatgcznika

Informacja o zatgczniku

Zrédto
dokumentu

Wersja jezykowa

Kto sktada

W odniesieniu do polskich partneréw projektu

zastosowanie majg przepisy:

e ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu
informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o
ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz.U. 2008 nr
199 poz. 1227 z p6zn. zm.) (ustawa OOS) oraz

e Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 wrzesnia
2019 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczaco
oddziatywac na srodowisko (Dz.U. 2019 poz. 1839).

Stowaccy wnioskodawcy

Dokumenty - wiasciwe opinie dotyczgce oceny
oddziatywania na srodowisko, czyli:

a) obowigzujgca ostateczna opinia konczgca ocene
odziatywania planowanej dziatalnosci lub jej zmiany na
Srodowisko zgodnie z ustawg o ocenie oddziatywania,
lub

b) decyzja wydana na podstawie postepowania
sprawdzajacego, ze planowana dziatalnos¢ lub zmiana
planowanej dziatalnosci nie podlega ocenie
oddziatywania na srodowisko zgodnie z ustawg o ocenie
oddziatywania, lub

) decyzja wiasciwego organu w mys| § 19 ust. 1 ustawy o
ocenie oddziatywania na srodowisko, ze planowana
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Nazwa/opis zatgcznika

Informacja o zatgczniku

Zrédto
dokumentu

Wersja jezykowa

Kto sktada

dziatalnos¢ lub jej zmiana nie podlega ocenie
oddziatywania na srodowisko zgodnie z ustawg o ocenie
oddziatywania, lub

d.) opinia (stanowisko) wtasciwego organu dotyczgca
tego, ze planowana dziatalnos¢ lub zmiana planowanej
dziatalnosci nie podlega ocenie oddziatywania na
Srodowisko zgodnie z ustawg o ocenie oddziatywania.

W przypadku watpliwosci dotyczgcych
przeprowadzonego postepowania WS zastrzega sie
mozliwos¢ wezwania wnioskodawcy do przedstawienia
dodatkowych dokumentéw z zakresu przeprowadzonej
oceny 00S.

17.

Ocena oddziatywania lub
analiza wptywu na obszary
Natura 2000 lub informacja
potwierdzona decyzjg
wiasciwej instytucji o braku
takiego obowigzku (jesli
dotyczy)

Polscy wnioskodawcy

Dokumenty potwierdzajgce zgodnos$¢ z wymogami w
obszarze wptywu planéw i projektéw na obszary
nalezgce do europejskiej sieci obszaréw chronionych
NATURA 2000, to jest:

Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie
obszaréw Natura 2000 wraz z mapg w skali 1:100 000
(lub w skali najbardziej zblizonej do wymienionej) ze
wskazaniem lokalizacji projektu oraz przedmiotowego
obszaru Natura 2000, jezeli taki istnieje - zatgcznik
wymagany w stosunku do wszystkich projektéw.

Dokument
wiasny
whnioskodawcy

Jezyk narodowy
wnioskodawcy

Kazdy partner
osobno
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Nazwa/opis zatgcznika

Informacja o zatgczniku

Zrédto
dokumentu

Wersja jezykowa

Kto sktada

Organem wiasciwym do wydania deklaracji jest
Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.

W przypadku projektow wytagcznie:

nieinfrastrukturalnych (np. wigzacych sie z zakupem
taboru, przygotowaniem dokumentéw planistycznych
w zakresie form ochrony przyrody etc.);

projektow, ktére miaty przeprowadzong ocene
oddziatywania na obszary Natura 2000 w ramach
decyzji Srodowiskowej oraz przedsiewziecia, dla
ktérych przeprowadzona zostata ocena
oddziatywania na obszar Natura 2000 w mysl art. 98
ustawy 0OS;

kolektory stoneczne, panele fotowoltaiczne na
budynkach;

powietrzne pompy ciepta;

prace zwigzane z wymiang zrodet i systemow
grzewczych w budynkach;

przedsiewziecia potozone poza obszarami Natura
2000: wszelkie prace konserwatorskie i
restauratorskie prowadzone wewnatrz i na zewnatrz
budynkéw, przebudowy obiektéw mieszczgcych sie w
obrysie zewnetrznych Scian parteru budynku (m.in.
nadbudowe, przebudowe uktadu wewnetrznego
pomieszczen itp.), energooszczedne oswietlenie ulici
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Nazwa/opis zatgcznika

Informacja o zatgczniku

Zrédto
dokumentu

Wersja jezykowa

Kto sktada

drog, obiekty matej architektury i zagospodarowania

terendw zielonych, termomodernizacja budynkow.
zatagcznik Deklaracja wtasciwego organu
odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura
2000 nie jest wymagany®.

Stowaccy wnioskodawcy

Dokumenty poswiadczajgce zgodnos¢ z wymogami

dotyczacymi oddziatywania przedsiewziec i projektéw na

obszary nalezgce do sieci obszaréw objetych ochrong

przyrody na terytorium Unii Europejskiej NATURA 2000,

czyli:

a) stanowisko urzedu powiatowego w mys| § 9 ust. 2
ustawy o ochronie przyrody, zgodnie z ktérym
projekt nie ma cech przedsiewziecia i projektu, ktéry
prawdopodobnie bedzie oddziatywat na obszar
nalezacy do sieci obszaréw objetych ochrong
przyrody na terytorium Unii Europejskiej NATURA
2000, lub

b) specjalistyczna opinia (w formie decyzji) urzedu
powiatowego mieszczacego sie w miescie
wojewodzkim w mysl § 28 ust. 2 ustawy o ochronie
przyrody i krajobrazu, jezeli dotyczy projektu,

6 Na podstawie pisma Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska znak: DO0S.500s.070.207.2017.rla.1 z dnia 25.07.2017
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Nazwa/opis zatgcznika

Informacja o zatgczniku

Zrédto
dokumentu

Wersja jezykowa

Kto sktada

majacego cechy projektu, ktéry prawdopodobnie
moze oddziatywac na obszar nalezgcy do sieci
obszarow objetych ochrong przyrody na terytorium
Unii Europejskiej NATURA 2000. Z tresci decyzji musi
jasno wynika¢, ze dziatania projektu prawdopodobnie
nie bedga znaczaco niekorzystnie oddziatywac na
obszar nalezgcy do sieci obszaréw objetych ochrong
przyrody na terytorium Unii Europejskiej NATURA
2000.

Dokument podany w punkcie a) oraz b) nie jest

wymagany w przypadku, gdy jednym z dokumentow

wymienionych w punkcie 16 (oddziatywanie na

Srodowisko) jest:

e o0bowigzujgca ostateczna opinia kohczgca ocene
odzialywania na Srodowisko (punkt 16, zatgcznik lit.
a)),

e decyzja wydana na podstawie postepowania
sprawdzajacego (punkt 16, zatgcznik lit. b)).

Jezeli wnioskodawca w dokumentacji potwierdzajacej
oddziatywanie na srodowisko sktada opinie wtasciwego
organu odpowiedzialnego za ocene oddziatywania na
Srodowisko, z ktorej wynika, ze realizacja dziatan
projektu nie jest przedmiotem postepowania
sprawdzajacego lub nie podlega ocenie oddziatywania na
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Nazwa/opis zatgcznika

Informacja o zatgczniku

Zrédto
dokumentu

Wersja jezykowa

Kto sktada

Srodowisko zgodnie z 8 4 lub zatgcznikiem nr 8 do
ustawy o ocenie oddziatywania na srodowisko, wéwczas
whnioskodawca ma obowigzek ztozy¢ zatgcznik
potwierdzajgcy oddziatywanie na obszar NATURA 2000
(podany w puncie a) lub punkcie b)).

W przypadku, jesli w trakcie oceny projektu pojawig sie
watpliwosci w zakresie koniecznosci dostarczenia ww.
dokumentu, WS na kazdym etapie oceny moze zazgdac
dostarczenia przez wnioskodawce Deklaracji organu
odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura
2000.

18.

Dotyczy tylko polskich
wnioskodawcéw

Nalezy przedstawic
dokument potwierdzajacy
brak negatywnego wptywu
projektu na jednolite czesci
wod, tzw. deklaracja wodna
(jesli dotyczy).

Zatgcznik wymagany w przypadku projektéw, ktore NIE
obejmujg nowej zmiany charakterystyki fizycznej czesci
woéd powierzchniowych lub zmiany poziomu czesci wod
podziemnych, ktoére pogarszaja stan jednolitej czesci wod
lub uniemozliwiajg osiggniecie dobrego stanu wod/
potencjatu. Podmiotem witasciwym do wydania
dokumentu jest Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody
Polskie. Wzér wniosku o wydanie dokumentu
potwierdzajgcego zgodnos¢ z celami Srodowiskowymi
okreslonymi dla jednolitych czesci wod dostepny jest na
stronie Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej:
https://www.wody.gov.pl/nasze-dzialania/potwierdzenie-
zgodnosc-z-celami-srodowiskowymi.

Dokument
wiasny
whnioskodawcy

Jezyk narodowy
whnioskodawcy

Polscy
whnioskodawcy
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Nazwa/opis zatgcznika

Informacja o zatgczniku

Zrédto
dokumentu

Wersja jezykowa

Kto sktada

Deklaracji zgodnosci nie wydaje sie dla zamierzen
obejmujacych:

przedsiewziecia, dla ktérych wydano decyzje o
$rodowiskowych uwarunkowaniach, w tresci ktérych
znajdujg sie wnioski z przeprowadzonej analizy
oddziatywania inwestycji na jednolite czesci wod;
inwestycje lub dziatania, dla ktorych uzyskano ocene
wodnoprawng, o ktérej mowa w art. 425 ust. 1 Prawa
wodnego;

prace studialne, czyli dotyczgce opracowania
dokumentacji, jesli w ramach tych projektéw nie
zachodzi potrzeba prowadzenia dziatan fizycznych
(np. robot budowlanych lub innych dziatan
polegajgcych na przeksztatceniu lub zmianie sposobu
wykorzystania terenu);

inwestycje nieinfrastrukturalne (jak np. dziatania
zakupowe, niezwigzane z ingerencjg w srodowisko);
inwestycje dotyczgce systemoéw ERTMS, SESAR, ITS,
VTMIS i systemu aplikacji telematycznych, oraz
dotyczace modernizacji statkdw i taboru kolejowego,
jezeli proponowane projekty nie obejmujg robot
fizycznych, ktére mogg negatywnie wptyngc na
jednolite czesci wod;

termomodernizacje budynkéw;

kolektory stoneczne, panele fotowoltaiczne,
powietrzne pompy ciepta;
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Nazwa/opis zatgcznika

Informacja o zatgczniku

Zrédto
dokumentu

Wersja jezykowa

Kto sktada

W przypadku, jesli w trakcie oceny projektu pojawig sie
watpliwosci w zakresie koniecznosci dostarczenia ww.
dokumentu, WS na kazdym etapie oceny moze zazgdac

wszelkie prace konserwatorskie i restauratorskie
prowadzone wewnatrz i na zewngatrz budynkow;
prace zwigzane z wymiang zrodet i systemow
grzewczych w budynkach;

przebudowe obiektéw, mieszczaca sie w obrysie
zewnetrznym $cian parteru budynku (m.in.
nadbudowe, przebudowe uktadu wewnetrznego
pomieszczen itp.);

energooszczedne oswietlenia ulic i drog;

kable teletechniczne instalowane na stupach;
Sciezki rowerowe;

montaz anten, nadajnikow i odbiornikow na
istniejgcych obiektach budowlanych;

remontéw obiektéw budowlanych innych niz

kategorie VIII, XXI, XXIV, XXVII, XXVIII, XXX z zatgcznika
do ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane

(Dz.U.z 2017 r. poz. 1332, z p6zn zm.);

zmiany sposobu uzytkowania istniejgcych budynkow;

obiekty matej architektury i zagospodarowania
terenéw zielonych.

dostarczenia przez wnioskodawce dokumentu
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19.

przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc inng
niz pomoc w rolnictwie lub
rybotéwstwie, pomoc de
minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie.

Uzupetnij zatgcznik zgodnie z formularzem.

Zatgcznik sktada i podpisuje kazdy partner projektu,
ktéry ubiega sie o pomoc publiczna.

udostepniony na
stronie
internetowe]
programu plsk.eu
do ogtoszenia o
naborze

Jezyk narodowy
whnioskodawcy

Nazwa/opis zatgcznika Informacja o zatgczniku Zrédto Wersja jezykowa | Kto skiada
dokumentu
potwierdzajgcego brak negatywnego wptywu na jednolite
czesci woéd powierzchniowych.
ZALACZNIKI PRZY UBIEGANIU SIE O POMOC PUBLICZNA
Formularz informacji .
Wzor

Kazdy partner
osobno

ZAEACZNIKI PRZY UBIEGANIU SIE O POMOC DE MINIMS

Formularz informacji

Uzupetnij zatgcznik zgodnie z formularzem

Wz6r
udostepniony na
stronie

Jezyk narodowy

Kazdy partner

21.

Formularz MSP -
Oswiadczenie o wielkosci
przedsiebiorstwa.

znajdziesz w Poradniku dla uzytkownikow dotyczgcym

definicji MSP:

e polska wersja: Poradnik dla uzytkownikow dotyczgcy
definicji MSP (europa.eu)

udostepniony na
stronie
internetowe]
programu

Jezyk narodowy
wnioskodawcy

przedstawianych przy internetowej i
20. ) o ) ) o ) ) wnioskodawcy osobno
ubieganiu sie o pomoc de Zatgcznik sktada i podpisuje kazdy partner projektu, programu
minimis. ktéry ubiega sie o pomoc de minimis. plske.eu do
ogtoszenia o
naborze
ZAELACZNIKI DLA BENEFICJENTOW Z MSP
Pomocng instrukcje do wypetnienia oswiadczenia Wz6r

Kazdy partner
osobno
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lata.

Skarbowego. (Nie nalezy przedstawia¢ formularza PIT-0).
Jezeli jestes przedsiebiorcg ze Stowacji, przedstaw np.
formularze/deklaracje podatkowe typu B.

wnioskodawcy

whnioskodawcy

Nazwa/opis zatgcznika Informacja o zatgczniku Zrédto Wersja jezykowa | Kto sktada
dokumentu
o stowacka wersja: Prirucka pre pouZivatelov k definicii | plske.eu do
MSP - Publications Office of the EU (europa.eu) ogtoszenia o
naborze

Zatgcznik sktada i podpisuje partner projektu, ktory

nalezy do sektora MSP.
Sprawozdania
finansowe/uproszczone
sprawozdania finansowe za | Nie dotgczaj do wniosku sprawozdania finansowego za Dokument

99, trzy ostatnie zamkniete lata | dany rok, jezeli jest ono dostepne w przegladarkach wiasny Jezyk narodowy | Kazdy partner
obrotowe lub dokumentoéw finansowych prowadzonych przez ) whnioskodawcy osobno
) ) whnioskodawcy

kalendarzowe, sporzgdzone | podmioty publiczne.
zgodnie z przepisami
o rachunkowosci.

Jezeli jestes przedsiebiorcg prowadzgacym dziatalnos¢
Formularze/deklarace gospodérczq ja!<o.c?soba fizyczna oraz wspolnik spofki
podatkowe za trzy ostatnie cva|IneJ ub Spo){kl,Ja,‘V\,m?J' przledsta’vv. forrnularze PIT. Dokument Jezyk narodowy Kazdy partner

23. ztozone przez wiascicieli/wspotwiascicieli do Urzedu wiasny

osobno

DODATKOWE ZAtACZNIKI WYMAGANE W PRIORYTECIE 2. Lepiej potgczone Pogranicze (dziatanie 2.1)

24.

Analiza potrzeb
uzasadniajgcych realizacje,
a takze analiza skutkéw tej
realizacji dla sSrodowiska.

Informacje odnosnie do sposobu wypetnienia tego
dokumentu a takze analizy skutkéw tej realizacji dla
Srodowiska - znajdziesz we wzorze dokumentu.

Wz6r
udostepniony na
stronie
internetowe]

programu plsk.eu

Jezyk polski oraz
jezyk stowacki

Kazdy partner
osobno
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Nazwa/opis zatacznika Informacja o zatgczniku Zrédto Wersja jezykowa | Kto skiada
dokumentu
Analize sktada i podpisuje kazdy partner projektu, ktéry do ogtoszenia o
planuje inwestycje w infrastrukture w priorytecie 2 naborze

(dziatanie 2.1).

DODATKOWE ZAtACZNIKI WYMAGANE W PRIORYTECIE 3. Twércze i atrakcyjne turystycznie Pogranicze

25.

Plan utrzymania
dofinansowanej
infrastruktury powyzej
wymaganego okresu
trwatosci 5 lat.

Informacje odnosnie do sposobu wypetnienia tego
dokumentu - znajdziesz we wzorze dokumentu.

Plan sktada i podpisuje kazdy partner projektu, ktéry
planuje inwestycje w infrastrukture w obiektach kultury
W priorytecie 3.

Wz6r
udostepniony na
stronie
internetowe]
programu plsk.eu
do ogtoszenia o
naborze.

Jezyk polski oraz
jezyk stowacki

Kazdy partner
osobno
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1.2.12.  Sekcja XII Informacje o wniosku o dofinansowanie

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje Xll, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

INFORMACJE O PROJEKCEE ~ WNIOSKODAWCA |REALIZATORZY  WSKAZNMIKIPROJEKTU — ZADANIA  BUDZET PROJEKTU PODSUMOWANIE BUDZETU ZRODLA FINANSOWANIA — ANALIZA RYZYKA  DODATKOWE INFORMACJE f OSWIADCZENIA, [ INFOS@;&%?%A‘;ISEKU g W

Informacje o wniosku o dofinansowanie

Program operacyjny 0% priorytetowa

Interreg South Baltic 2021-2027 Innowvative South Battic — enhancing the level of innovation and internationalization of local actors

Dziatanie Numer naboru

Digitiising the region STHB.01.01-[Z.00-002/22

Numer wniosku Status wniosku

Brak W przygotowaniu

Data ztozenia wniosku Data ztozenia wersji

Brak Brak

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem wniosku o dofinansowanie.
Sekcja ta nie jest edytowalna.

Opis po6l Sekgji XIl Wniosku o dofinansowanie
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Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
Program operacyjny | Tekstowe Nazwa programu, w ramach ktérego zostat utworzony wniosek o dofinansowanie
Priorytet Tekstowe Priorytet, w ramach ktérej zostat utworzony wniosek o dofinansowanie
Dziatanie Tekstowe Cel szczegoétowy, w ramach ktérego zostat utworzony wniosek o dofinansowanie
Nabor tekstowe Numer naboru, w ramach ktérego utworzono wniosek o dofinansowanie
Numer wniosku tekstowe Numer nadawany automatycznie wnioskowi o dofinansowanie podczas operacji przesytania go do

Wspolnego Sekretariatu.

Status wniosku tekstowe Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

Data ztozenia data Data przestania wniosku o dofinansowanie.

whniosku

Termin poprawy Czas dd:gg:mm Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe wniosku. Pole to wyswietla sie jedynie w statusach Do
wniosku poprawy, i W poprawie.

Data ztozenia wersji | data Data przestania aktualnej wersji wniosku o dofinansowanie.

Suma kontrolna tekstowe Pole wypetnione automatycznie.
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1.3. Usuniecie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku jeszcze przed przestaniem go do odpowiedniej instytucji, mozesz go usungc z systemu. Aby
to zrobi¢, wejdz na liste wnioskdw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Usuh:

8]
Podglad wersji robocze)
Edytu)
Przeslij
Usun
Generowanie wniosku do pliku PDF

. Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Nastepnie wysSwietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie operacji usuniecia wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowaduje usuniecie wniosku. Czy cheesz kontynuowad ?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek przestaje by¢ widoczny na ekranie przeglgdania wnioskéw o dofinansowanie.
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1.4. Przesytanie wniosku o dofinansowanie do oceny

Przesytanie wniosku do oceny jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie sprawdzony pod wzgledem
poprawnosci w aplikacji WOD2021 (Instrukcja WOD2021 Programu Interreg Polska - Stowacja 2021-2027 - cze$¢ ogblna rozdziat
VI.6.2.). Wtedy uprawniony uzytkownik powinien wejs¢ na liste wnioskow o dofinansowanie oraz na menu odpowiedniego wniosku

wybrac opcje Przeslij:

Podglad wersji roboczej

Edytuj

Przesl)

Usun

Generowanie wniosku do pliku PDF

. Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejgcy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie decyzji przestania wniosku:

Ostrzezenie

Cperacja spowoduje przestanie wniosku. Czy choesz kontynuowac?
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Po potwierdzeniu wniosek o dofinansowanie zmienia status na Przestany. W Sekcji Xl pojawia sie takze informacja o numerze

wniosku, ktéry jest mu nadawany automatycznie w momencie przesytania do oceny, a takze data ztozenia wniosku. Zostaje takze
utworzona nowa oficjalna wersja wniosku.

Uwaga!

» Systemowa weryfikacja poprawnosci wniosku (walidacja) dotyczy tego, czy wszystkie obowigzkowe pola zostaty wypetnione
oraz czy spetnione sg kryteria walidacji danych finansowych wprowadzonych w systemie (np. czy suma wydatkéw
kwalifikowalnych nie jest wyzsza niz suma wydatkéw ogdtem, czy suma wktadu wiasnego i dofinansowania daje sume
wydatkéw kwalifikowalnych itd.). Systemowej walidacji nie podlega np. poprawnos¢ doboru stawek ryczattowych, wyliczenia ich
wysokosci odpowiednio dla kazdego partnera, to, czy informacje podane w okreslonym polu sg kompletne pod wzgledem
merytorycznym, czy informacje przedstawione sg w dwoch jezykach, czy dotgczono wszystkie wymagane w przypadku danego
partnera i projektu zatgczniki itp. Dlatego przed przestaniem wniosku nalezy uwaznie go przeczytac i sprawdzi¢ zgodnos¢
przedstawionych danych i informacji oraz zatgcznikow z dokumentami dotyczgcymi naboru i zgodnos¢ budzetu z zasadami
kwalifikowalnos$ci obowigzujgcymi w programie.

1.5. Poprawienie wniosku

Whnioskodawca moze poprawi¢ wniosek w sytuacji, gdy Wspdlny Sekretariat odestat wniosek do poprawy. Informacje o zakresie poprawy
whniosku znajdg sie w komunikacie przestanym przez Wspolny Sekretariat (patrz rozdziat 2.4.).

Whniosek odestany do poprawy moze mie¢ nastepujgce statusy:
- Do poprawy, w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie rozpoczeto jeszcze jego poprawy.

- W poprawie, w sytuacji, gdy zaczate$ juz poprawia¢ wniosek, ale go jeszcze nie przestates ponownie do oceny.
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Jesli chcesz poprawi¢ wniosek o dofinansowanie, wejdz na liste wnioskow i wyszukaj wniosek zwrécony do poprawy. W menu tego
wniosku wybierz opcje Popraw:

Podglad ostatnie] wersji wniosku

Popraw

Porowynwanie wers)i

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujgc istniejacy

Anuluj wniosek

Nastepnie wyswietla sie ekran wniosku o dofinansowanie w podobny sposéb, jak w przypadku edycji wniosku:
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Poprawa wniosku o dofinansowanie - Moj projekt

Autor wniosku: Adam Matysz

EDYTUJ SEKCJE WROC SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU

INFORMACJE O PROJEKCIE = WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY — WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOW: >

Projekt

Tytut projektu*
Mo projekt

QOpis projektu*
M opis projektu

Data rozpoczecia realizacji projektu® Data zakoriczenia realizacji projektu*

2020-04-01 2020-09-30

Grupy docelowe*

IMoje grupy docelowe

Obszar realizacji projektu”

Region

Dziedzina projektu*

Inwestycje w srodki trwate w matych i Srednich przedsiebiorstwach (w tym prywatnych osrodkach badawczych) bezposrednio zwigzane z dziataniami badawczymi | innowacyjnymi
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Uwaga!
» Jedli zaczynasz edytowac wniosek w sytuacji gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, pojawia sie ostrzezenie:

Uzyty wzar wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru

Poprawianie z twojego punktu widzenia jest ponownym edytowaniem wniosku. Wprowadzone poprawki muszg byc¢ jednak zgodne
z zaleceniami, ktére otrzymate$ od Wspolnego Sekretariatu. Po ponownym przestaniu wniosku Wspdlny Sekretariat bedzie mogt
poréwnac wersje wniosku i sprawdzi¢ wszystkie wprowadzone przez ciebie modyfikacje. Po rozpoczeciu pierwszej edycji dowolnej
sekcji poprawiany wniosek zmienia swdj status z Do poprawy na W poprawie.

Poprawiony wniosek musisz ponownie przestac¢ do instytucji (zgodnie z punktem 1.4.).
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1.6. Anulowanie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do oceny, mozesz go anulowac. Anulowanie wniosku, skutkuje tym, ze
Wspdlny Sekretariat nie bedzie sie zajmowat dtuzej tym wnioskiem. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskédw o dofinansowanie i na

menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Anulu;:

Podglad ostatnie] wersji wniosku
Porowynwanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejgcy

- Anuluj wniosek

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie operacji anulowania wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje anulowanie wniosku. Czy choesz kontynuowad?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek otrzymuje status Anulowany.
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1.7. Utworzenie wniosku na podstawie innego wniosku

W sytuacji, gdy zamierzasz ztozy¢ inny wniosek w naborze, mozesz utworzy¢ nowy wniosek na podstawie juz istniejgcego wniosku
w tym naborze. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskéw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Utwérz

nowy wniosek wykorzystujac istniejgcy:

Podglad ostatnie] wersji wniosku
Poréwynwanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejgcy

t Anuluj wniosek

Dalej postepuj zgodnie z opisem zawartym w rozdziale 1.1 Tworzenie wniosku o dofinansowanie. Jedyna réznica jest taka, ze pola
wniosku s3 juz wypetnione w taki sam sposoéb jak na skopiowanym wniosku. Jesli nastapita zmiana wzoru wniosku, to nowo
utworzony wniosek jest juz dostosowany do tej zmiany.
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2. KOMUNIKATY SYSTEMOWE

W trakcie pracy z aplikacjg WOD2021 mozliwe sg sytuacje, w ktérych praca systemu zostaje przerwana. Moze to mie¢ miejsce przy
naruszeniu zasad walidacji pol, naruszeniu regut biznesowych, naruszeniu spéjnosci danych albo tez w przypadku btedéw
technicznych (np. zwigzanych z zaburzeniami funkcjonowania sieci).

2.1. WALIDACJA POL

Jesli w trakcie zapisywania wniosku nie sg wypetnione pola obowigzkowe, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Lista bteddw

Wskazniki projektu:

Brak dodanego wskaznika projektu o typu obowiazkowy

Zrédta finansowania:
Suma wydatkdw ogotem musi by¢ zgodna z suma wydatkdw ogotem dla projektu w sekcji Podsumowanie.
Suma wydatkdw kwalifikowalnych w Zrodiach dofinansowania nie jest rowna faktycznie poniesionym kosztom w podsumowaniu wydatkdw

Analiza ryzyka:

Doswiadczenie - Pole obowiazkowe nie zostalo wypehione

Opis sposobu zarzadzania projektem - Pole obowigzkowe nie zostale wypednione
Opis wkiadu rzeczowego - Pole obowiazkowe nie zostalo wypehione

Opis wiasnych Srodkdw finansowych - Pole cbowiazkowe nie zostalo wypetnione
Nie dodano zadnego ryzyka do listy rvzyk
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System komunikuje tez o btednie wypetnionych polach w trakcie edycji poszczegdlnych sekcji wniosku, na przyktad:

Opis

=]
=

o pode jest wymagane

Etykieta

0O pd2 |Bst Wymagane

=]
=

Jesli pole jest wypetnione niezgodnie z jego formatem, to System zaznacza je na czerwono i wyswietla komunikat o btedzie, na

przyktad:

Budzet naboru
tekst X

Miepopawnie wypetniono pole liczbowe

Data zakonczenia
%) 2020-02-30 X

To pole daty musi zawierac format RRRR-MW-DD
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2.2. REGULY BIZNESOWE

Jesli w trakcie zapisywania jakiego$ obiektu zostata naruszona reguta biznesowa, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na
przyktad:

Uata zakdnczenia
5 2019-07-31 X

3 miusi bve pozniejsza niz dzisia

Lats UEl DYC pOZNIB|SZIE

Reguty biznesowe zaimplementowane w systemie WOD2021 mogg dotyczy¢ albo spéjnosci danych obiektu, na ktérym jest
przeprowadzana operacja, albo tez warunkéw wykonania samej operacji.

2.3. OSTRZEZENIA

Jesli uzytkownik uruchomit jakg$ operacje, ktéra moze sie wigzac z utratg danych lub nieodwracalng zmiang statusu, aplikacja
wyswietla ostrzezenie, na przyktad:

Przyktad: Ostrzezenie w przypadku zakonczenia edycji danych

Ostrzezenie

W przypadiu zakonczenia edycji danych bez zapisu, spowoduje to ich utracenie. Czy choesz kontynuowsd?
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24. KOMUNIKATY DLA WNIOSKODAWCOW

W sytuacji, gdy zmieniajg sie okolicznosci dotyczgce wypetniania wnioskédw o dofinansowanie, wnioskodawcy, ktorych dotyczg te
zmiany otrzymujg specjalne komunikaty. Sg one dostepne po kliknieciu na ikonke w prawym gornym rogu ekranu:

4
Czas do konca sesji 24:04 @ ﬂ e {}

Z racji trwajgcych prac nad formularzem wniosku dla naboru: POPC.02.01.00-LZ.00-001/20 odradza sig wprowadzanie danych a... LY

Zmiany w formularzu dla naboru: POIR.03.02.02-12.00-001/20 dotyczace wniosku dla projektu: nowy projekci...

Z racji trwwajgcych prac nad formularzem wniosku dla naboru: POIR.03.02.02-[Z.00-001/20 odradza sie wprowadzanie danych ab. .

Zmiany w formularzu dla naboru: POIR.05.01.00-12.00-001/20 dotyczace wniosku dla projektu: mdj projekt

Z racji trwajgcych prac nad formularzem wniosku dla naboru; POIR.05.01.00-[£.00-001/20 odradza sie wprowadzanie danych ab...

Obowigzkowa poprawa wniosku
Uwaga' Przesfany przez Ciebie wniosek wymaga poprawy. Masz na nig czas do 331/20. Opis poprawy znajduje sig w notatce ...

Sg one w szczegdlnosci przesytane gdy:
e Administrator rozpoczat zmiany wzoru wniosku na naborze, dla ktérego utworzono wnioski wnioskodawcy
e Administrator ukonczyt zmiane wzoru wniosku dotgczonego do naboru lub wycofat sie ze zmiany

e Opiekun naboru wyznaczyt wnioskodawcy termin poprawy wniosku lub zmienit go
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Kazdy z takich komunikatow dotyczy okreslonego wniosku o dofinansowanie. Klikniecie w wybrang pozycje komunikatu powoduje
rozwiniecie petnej jego tresci oraz wyswietlenie opcji umozliwiajgcej przejscie na strone tego wniosku:

Whioski o dofinansowanie Czas do Kofca sesji

Poprawa wniosku o dofinansowanie - M6j @ Obowigzkowa poprawa wniosku 2020-06-16 10:39:22
Autor wniosku: Sebastian Myrcha

EDYTUJ SEKCJE SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU

4
Zamkniecie treSci komunikatu zmniejsza licznik nieprzeczytanych komunikatow widniejgcy nad ikonka dzwonka:

Dany komunikat mozna oznaczy¢ jako przeczytany rowniez poprzez klikniecie funkcji OK po rozwinieciu komunikatu na liscie
komunikatow.

Obowiazkowa poprawa wniosku (2020-06-16) ~

Uwaga! Wniosek numer POPC.01.01.00-0001/20 wymaga poprawy. Masz na nig czas do
19-06-2020. Opis poprawy znajduje sie w notatce dotaczone] do ostatniej wersji wniosku.

PRZEKIERU.
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